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TITULO I
Das Disposicoes Preliminares
CAPITULO I
Identificacio da Rede ou Estabelecimento

Art. 1° - A Escola Alternativa “Lago dos Cisnes”, situada a rua Izaltino Ferreira Eiriz, 319
Bairro Lago dos Cisnes — Sdo Mateus - Espirito Santo ¢ autorizada a funcionar pela Resolugdo do
CEE n° 26/94 - Homologada em 30/05/94 — DOES: 24/06/94. Reconhecimento: Resolu¢do CEE n°
59/2000, Homologada em: 17/05/2000 — DOES: 28/12/2000. Nomenclatura alterada na Resolucdo
CEE n° 1698 de 18/07/2008, DOES: 29/07/2008, aprovada em 17/05/00, publicada no DOES de
28/11/00 na modalidade Educagao Basica: Educag¢ao Infantil, Ensino Fundamental ¢ Ensino Médio.
Renovagdo de Credenciamento e Reconhecimento dos Cursos: Ensino Fundamental e Médio:
Resolugdo CEE/ES N° 4.640/16 de 28/11/2016, Homologada: 28/11/2016 DOES de 05/12/2016.
Renovacdo de Credenciamento e Autorizagdo dos Cursos: Resolucdo CEE/ES n® 8217/2024 de
19/11/2024, DOES de 22/11/2024.

Art. 2° - A Escola Alternativa “Lago dos Cisnes” tem como mantenedora a COOPESMA -
Cooperativa Educacional de Sdo Mateus, situada a rua Izaltino Ferreira Eiriz, 319 — Bairro Lago
dos Cisnes, Sdo Mateus - Espirito Santo, criada em 27 de fevereiro de 1992, inscrita no CGC n°
39.381.041/0001-00, Inscricdo Estadual n° 83416137, cooperativa de pais, sem fins lucrativos,
registrada pelo n® 32400011570 da Junta Comercial e OCEES n° 129.

Art. 3° - A Entidade Mantenedora compete & administragio geral do estabelecimento e a
responsabilidade por seu funcionamento.

Art. 4° - A Escola esta integrada ao Sistema Estadual de Ensino com o Ensino Fundamental
e Ensino Médio e ao Sistema Municipal de Ensino com a Educacdo Infantil portanto, inspecionada
pelos orgaos competentes, sendo: Secretaria Estadual de Educagdo e Secretaria Municipal de
Educagao.

CAPITULO I
Do Patriménio e do Regime Financeiro

Art. 5° - A COOPESMA — Cooperativa Educacional de Sao Mateus, entidade mantenedora
da Escola Alternativa “Lago dos Cisnes” ¢ o responsavel unico e legitimo por todos os bens
patrimoniais da escola, bem como por todos os encargos financeiros decorrentes das atividades
educacionais.

TITULO IT
Finalidades da Educacao Nacional

CAPITULO 1

Dos Principios e Fins da Educacio Nacional
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Art. 6° - A Escola encontra-se integrada aos fins da Educagdo Nacional consubstanciadas
nos Art. 2° e 3° da Lei n® 9.394/96, aqui transcritos:

“Art. 2° - A educagdo, dever da familia e do Estado, inspirada nos principios de liberdade e
nos ideais de solidariedade humana, tem por finalidade o pleno desenvolvimento do educando, seu
preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o trabalho”.

“Art. 3° - O ensino serd ministrado com base nos principios presentes na Lei de Diretrizes e
Bases da Educagdo Nacional, pertinentes a educagao privada”.

CAPITULO I
Dos fins e Objetivos da Instituicdo

Art. 7° - A educagdo escolar, inspirada nos principios de liberdade e nos ideais de
solidariedade, tem como finalidade ministrar a Educagdo Basica, em suas etapas de Educacao
Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio, obedecendo ao processo de autorizagdo e a
legislacdo em vigor.

Art. 8° - Os objetivos do ensino devem convergir para os fins mais amplos da educacdo
nacional expressos na Lei n° 9394 de 20 de dezembro de 1996, observando:

I. acompreensao dos direitos e deveres individuais e coletivos do cidadao;

II. o desenvolvimento integral do individuo e de sua participacdo na obra do bem comum;

ITI. a condenacdo a qualquer tratamento desigual por convic¢ado filosofica, religiosa, raca ou
nacionalidade;

IV. a formagdo comum indispensavel para o exercicio da cidadania e dos meios para o
progresso no trabalho e em estudos posteriores;

V. da preparacao e habilitagdo para o trabalho.

Secao I
Da Educacao Infantil
Art. 9° - Constitui objetivos especificos da Educacdo Infantil (Pré-escolar):

I - promover o bem-estar da crianga e o seu desenvolvimento fisico, motor, emocional,
intelectual, moral e social, facilitando sua inser¢do na vida;

IT - promover a ampliacdo das experiéncias da crianca de forma criativa;

IIT - estimular o interesse da crianga pelo conhecimento do ser humano, da natureza e da
sociedade;

IV - possibilitar a crianga o desenvolvimento da autoimagem positiva, permitindo-lhe atuar
com autonomia e confianca no desenvolvimento de suas capacidades;

V - valorizar e desenvolver as a¢des de cooperacdo e solidariedade, ampliando a percepgao
da crianca sobre as relagdes sociais necessarias ao convivio humano; e

VI - ampliar a percepc¢do da crianca em relagdo ao ambiente em que vive.

Secao 11

Do Ensino Fundamental
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Art. 10 - O Ensino Fundamental, com duracdo minima de 09 (nove) anos, tem por objetivo a
formacao basica do cidadao, mediante:

I. desenvolvimento da capacidade de aprender, tendo como meios basicos o pleno

dominio da leitura, da escrita e do calculo;

II. a compreensao do ambiente natural e social, do sistema politico, da tecnologia, das artes

e dos valores em que se fundamenta a sociedade;

III. o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem, tendo em vista a aquisicdo de
conhecimentos ¢ habilidades ¢ a formagao de atitudes e valores;

IV. o fortalecimento dos vinculos de familia, dos lagos de solidariedade humana e da
tolerancia reciproca em que se assenta a vida social.

Art. 11 — Para a matricula no 1° ano do Ensino Fundamental, sera exigida a idade minima de
6 anos completos ou a completar até 31 de margo.

Secao 111
Do Ensino Médio

Art. 12 - O Ensino Médio, etapa final da educacio basica, com duracdo minima de 03 (trés)
anos, com o total minimo de 3000 (trés mil) horas tendo como referéncia uma carga horaria minima
anual de 1000 horas distribuidas em 200 dias letivos anuais de atividades incluindo a parte
diversificada, terd como objetivo especifico:

I. a consolidagdo e o aprofundamento dos conhecimentos adquiridos no ensino fundamental,

possibilitando o prosseguimento de estudos;

II. a preparagdo bdasica para o trabalho e a cidadania do educando, para continuar
aprendendo, de modo a ser capaz de se adaptar com flexibilidade e as novas condi¢des de ocupagao
ou aperfeigoamento posteriores;

III. o aprimoramento do educando como pessoa humana, incluindo a formagdo ética e o
desenvolvimento da autonomia intelectual e do pensamento critico;

IV. a compreensdo dos fundamentos cientifico-tecnologicos, dos processos produtivos,
relacionando a teoria com a pratica, no ensino de cada disciplina.

TITULO III

Organizacio do Estabelecimento de Ensino

CAPITULO I
Da Direciio e Orgios Colegiados
Art. 13- A administra¢dao da Escola Alternativa “Lago dos Cisnes”, ¢ constituida pela:
I. Diregdo Pedagogica;
II. Conselho de Pais e Mestres;

ITII. Conselho de Administragao;
IV. Conselho de Classe;
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Secao I
Da Dire¢ao Pedagogica

Art. 14 — A Escola Alternativa “Lago dos Cisnes”, ¢ dirigida por profissional graduado em
curso de Pedagogia com Administragdo Escolar ou em nivel de Pos-graduacao em Administragdo
Escolar, com experiéncia docente, nos termos da legislagdo em vigor, indicado pela entidade
mantenedora.

Paragrafo tnico: Pode ainda assumir a direcdo escolar, os profissionais portadores de curso
de Pedagogia, profissionais portadores de licenciatura Plena com Pos-graduagdo ou profissionais
portadores de Licenciatura Plena com experiéncia docente de no minimo (03) trés anos.

Art. 15 — S3o atribuicdes e competéncias do diretor:

I. promover a integracdo geral dos servigos técnico-pedagdgicos e administrativos,
garantindo o planejamento, implantagao e avaliagdo do processo escolar;

II. executar o calendario escolar elaborado de acordo com as normas legais vigentes;

III. elaborar normas de organizacdo e funcionamento da escola, respeitando as exigéncias
legais, para serem apreciadas pelo Conselho de Pais e Mestres;

IV. aprovar preliminarmente o planejamento global da Unidade Escolar;

V. proceder a programacdo e distribui¢do da carga horéria curricular;

VI. elaborar anualmente a escala de férias dos funcionarios;

VIL. emitir frequéncia dos funcionarios da Unidade Escolar;

VIII. assinar atos disciplinares da administracao e do funcionamento da Unidade Escolar;

IX. convocar e presidir reunides dos 6rgdos constituidos da Unidade Escolar;

X. participar, representar ¢ mediar as questdes pedagogicas de reunides dos Conselhos
Administrativo e de Pais e Mestres;

XI. examinar e aprovar, com os demais Orgaos, relatorios apresentados pelos setores da
Unidade Escolar;

XII. remanejar, segundo as conveniéncias do servico, o pessoal de apoio, respeitando as
situacdes legais;

XIII.  participar junto com o Conselho de administragdo, das admissdes e demissoes de
funcionarios da escola;

XIV. emitir certificados, atestados e guias de transferéncia, assinando-as junto com o
Secretario da Unidade Escolar;

XV. zelar pelo patrimonio fisico e material da escola da qual € o principal responsavel;

XVI. adotar decisdes de emergéncia em casos ndo previstos neste regimento, dando ciéncia
posteriormente, ao Conselho de Administragdo da COOPESMA;

XVII. decidir quanto a execugao das normas gerais, apos ouvir os conselhos Administrativo
e de Pais e Mestres previstos neste Regimento;

XVIIL aplicar penalidades disciplinares aos professores, funcionarios e alunos do
estabelecimento, conforme a legislagdo e segundo as disposi¢des deste Regimento;

XIX. baixar circulares internas;

XX. responder pela qualidade de ensino, pelo rendimento escolar e pela produtividade da
escola;

XXI. representar a escola em eventos ou reunides externas;

XXII. participar da elaboragao da Proposta Pedagdgica da escola;
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XXIII. divulgar as finalidades educativas explicitadas na Proposta Pedagogica da Escola,
atualizando os pais e responsaveis sobre todas as inovagdes decorrentes do aprimoramento dessa
Proposta;
XXIV. responsabilizar-se pelo cumprimento do Regimento Escolar;
XXV. promover a articulagdo e a participagdo dos integrantes da Comunidade Educativa
para garantir a alta qualidade dos servigos educacionais prestados.

Secao I1
Dos Orgios Colegiados
Subsecio I

Do Conselho de Pais e Mestres
Art. 16 - O Conselho de Pais ¢ Mestres da Escola Alternativa “Lago dos Cisnes” € o 6rgao
colegiado méximo, deliberativo, consultivo e normativo da escola em assuntos pedagdgicos em
assessoramento a direcdo e ao conselho de Administragdo. tem por finalidade acompanhar a politica
geral da escola e supervisionar todas as suas atividades, inclusive as que se referem ao
relacionamento entre escola e comunidade.

Art. 17 - Compde o Conselho de Pais e Mestres:

I. Diretor Pedagogico Administrativo;

II. Os representantes da Supervisdo de cada segmento;_sendo um da educagdo infantil, um
do fundamental anos iniciais, um do fundamental anos finais € um do ensino médio;

III. O representante do SOEP (Servico de Orientagdo e Psicologia)

IV. 1 (um) representante da Coordenacao;

V. Representantes do Corpo docente, sendo um da educagdo infantil, um do ensino
fundamental anos iniciais, um do ensino fundamental anos finais ¢ um do ensino médio;

VI. 2 (dois) representantes do Conselho de Administracao;

VIIL. 1 (um) representante de Pais por turma.

Paragrafo unico: O Conselho de Pais e Mestres ¢ coordenado por representante escolhido
dentre sua composi¢ao.

Art. 18 - Compete ao Conselho de Pais e Mestres:

I.  sugerir e aprovar normas de organizagdo e funcionamento da escola, respeitando as
exigéncias legais;

II. pronunciar-se sobre o regimento escolar do estabelecimento e o de suas eventuais
modificagoes;

III.  sugerir e propor revisdo e alteragdo do planejamento curricular quando necessario,
respeitadas as legislagdes em vigor, submetendo-o a aprovagao do 6érgao competente;

IV. promover assisténcia ao educando, em todos os niveis sugerindo programas, projetos e
atividades a serem desenvolvidas pela comunidade escolar, com esta finalidade;

V. encaminhar ao Conselho de Administracdo, solicitagdes de reforma, conservacio e
ampliacao do prédio escolar, assim como de seu mobiliario determinando as prioridades;

VI. sugerir ao diretor ou por intermédio dele, quando for o caso, medidas de interesse para
o ensino em geral ou para o estabelecimento em particular;
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VII. opinar nos casos de aplicagdo da sancdao por infragdes disciplinares aos alunos e
funcionarios;

VIII. avaliar a eficiéncia dos planos em execugdao com base nos resultados do rendimento
escolar e ajustamento dos alunos;

IX. resolver conflitos de atribuicdes entre os diversos setores da escola, apos esgotadas
todas as esferas pedagogicas;

X. sugerir prémios destinados a valorizar a atuagdo dos docentes e discentes em projetos e
atividades escolares;

XI. fixar normas complementares sobre curriculos e programas, matriculas,
transferéncias, avaliacdo do desempenho escolar, além de outros que se incluem no ambito de sua
competéncia, respeitadas os dispositivos legais;

XII.  sugerir qualificacdo de recursos humanos através de cursos gerais, de acordo com
cada area de setor de servigo;

XIII. viabilizar a participa¢ao dos cooperados nas decisdes da escola;

XIV. aprovar a organizacdo da lista de material didatico a ser solicitado;

XV. participar das atividades civicas, religiosas, sociais que envolvam a escola;

XVI. aprovar cardapio a ser servido pela cantina, bem como acompanhar periodicamente o
cumprimento de tais determinagdes;

XVIIL. Sensibilizar os cooperados da importancia de sua participacdo junto a escola, no
desenvolvimento de suas atividades;

XVIIL. Conscientizar os cooperados da importancia da escola na formacgdo integral do
educando, visando a condenagdo a qualquer ato e/ou tratamento desigual por motivo de convicgdes
filosoficas, politicas ou religiosas, bem como quaisquer preconceitos de classe ou de racas;

Art. 18-A - O mandato dos membros do Conselho de Pais e Mestres da Escola Alternativa “Lago
dos Cisnes” sera de um ano, podendo serem os mesmos reeleitos, com mandato iniciando em marco
do ano letivo até marco do proximo ano ou posse do novo conselho eleito.

Art. 18-B - O Conselho de Pais e Mestres da Escola Alternativa “Lago dos Cisnes” reunir-se-a em
sessdo ordinaria convocada pelo seu coordenador, uma vez por més e, extraordinariamente por
convocacao deste ou de 1/3 de seus componentes.

I. Na falta ou impedimento do Coordenador do Conselho, a coordenacdo serd exercida por
um substituto, previamente determinado pelo Coordenador, e na falta deste pelo presidente da
COOPESMA.

II. A convocacao extraordinaria do Conselho serd feita com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, pelo seu coordenador ou por 1/3 dos seus membros, ou pelo Conselho de
Administragdo, dando-se em qualquer dos casos amplo conhecimento da pauta;

III. O quérum de reunido e decisdes do Conselho ¢ de 1/3(um ter¢o) de seus componentes
para reunides. Para alteracdo do Regimento Escolar o quorum devera ser de maioria simples entre
seus componentes.

IV. Sera obrigatério, prevalecendo sobre quaisquer atividades escolares, o comparecimento
dos membros as reunides do Conselho.

V. A auséncia do membro do Conselho sem justificativa aceita pelo coordenador do 6rgao,
a trés reunides consecutivas ou a seis alternadas, importara em perda do mandato, com elei¢do de
novo representante.

VI. Se necessario, o Conselho podera convocar para suas reunides qualquer elemento do
quadro docente da escola ou qualquer cooperado.

VII. Os assuntos constantes da pauta e que constituem a ordem do dia serdo sempre
prioridades, podendo, entretanto, o coordenador, a seu critério permitir apos esgotada a pauta,
comunicagdes eventuais que merecam consideragcdes do Conselho.

1
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VIII. Os membros do Conselho terdo direto apenas a um voto nas decisdes nao se aceitando
voto por procuracao.
IX. De cada sessao do Conselho lavrar-se-4 a ata que sera assinada pelo coordenador e pelo
secretario, sendo lida e submetida a aprovagdo na reunido subsequente.
X.As decisdes do Conselho serdao amplamente divulgadas
XI. O coordenador e o secretario do conselho serdo eleitos na primeira reunido deste
entre seus membros presentes.
XII.  Qualquer atividade que envolva recursos financeiro da Cooperativa, ¢ necessario
aprovacao do conselho de administragio da COOPESMA.
XIII. As reunides do Conselho de Pais e Mestres sdo privativas aos seus membros e pessoas
convidadas por deliberagdo do Conselho.

Art. 18-C - Compete ao Coordenador:

I.  Marcar data e horario para as reunioes;
II. Estipular pauta
III. Iniciar e encerrar a reuniao

Art. 18-D - Compete ao Secretério:

I. Lavrar ata da reuniao
II. Tomar as providéncias para divulgacdo da ata;
III. Auxiliar na convocagao dos membros.

Subsecao I1
Do Conselho de Classe

Art. 19 - O Conselho de Classe de cada uma das séries ou turma da escola, tem como
finalidade garantir a alta qualidade da educa¢do e o bom desempenho do aluno, procurando
alternativas para resolucao de problemas.

Art. 20 - Conselho de Classe ¢ um colegiado com fun¢do consultiva e deliberativa, deve
reunir-se ordinariamente, ao final de cada trimestre e apds recuperagao final, podendo ainda reunir-
se extraordinariamente, quando necessario.

Art. 21 - O Conselho de Classe tem participagdo efetiva na elaboracdo da Proposta
Pedagogica da Escola.

Art. 22 - O Conselho de Classe ¢ formado pelos seguintes componentes:

I. Diretor;

II. Supervisor Educacional;

III. Orientador Educacional;

IV. Coordenador de Turno;
V.todos os professores da turma;

Art. 23 - Cabe ao Conselho de Classe decidir ou opinar sobre:

I. avaliacao do rendimento e desenvolvimento da turma;

1
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II. avaliagdo do aluno dentro de sua individualidade, sem estabelecer comparagdes;

III. avaliagdo do ensino-aprendizagem, considerando-se os aspectos qualitativos e
quantitativos;

IV. discussao e andlise dos aspectos de aprendizagem e comportamentais que se
apresentarem,;

V. registro e encaminhamento de casos para andlise no Conselho de Pais e Mestres,
considerados graves;

VI. necessidade de Classificagao e Reclassificagao do aluno.

Art. 24 - Sio atribui¢des dos membros do Conselho de Classe:

I. diretor:
a) participagao das reunioes;
b) colaborar nas decisdes do Conselho de Classe.

II. Supervisor Educacional:

a) Orientar os professores no processo de avalia¢do, recuperacao ¢ demais atividades que
se fizerem necessarias;

b) Elaborar e avaliar graficos de aproveitamento de cada turma;

c) Fornecer relatérios ao Conselho de Classe com informacdes de alunos e turmas
referentes aos aspectos emocionais e sociais relevantes;

III. Professor:

a) Informar o rendimento do aluno e turma, descrevendo os processos avaliativos
utilizados e o desenvolvimento de cada um;

b) Participar das discussdes do Conselho de Classe, respeitar e acatar as decisdes
deliberadas coletivamente;

IV. Orientador educacional:

a) Coletar dados para analise de cada aluno e fornecer informagdes como subsidios de
processo de avaliagdo;

b) Informar as dificuldades pedagogicas, disciplinares, frequéncia e outros, de alunos e
turmas para tomada de decisoes;

c) Participar aos alunos da turma as decisdes tomadas pelo Conselho de Classe e o que ¢
interesse dos mesmos.

Art. 25 - O Conselho de Classe sera coordenado pelo Diretor, Supervisor Educacional ou
um Professor indicado para a fungdo e secretariado pelo Orientador Educacional.

I. compete ao coordenador:

a) organizar € cumprir a pauta;

a) proporcionar condi¢des para participagdo de todos os envolvidos;

b) coordenar o uso do tempo e conduzir as discussdes democraticamente.

IT - Compete ao secretario:
a) lavrar e apresentar a ata da reunido para discussdo, aprovagao e assinatura.

Art. 26 — O Conselho de Classe se reunira ordinariamente, ao final de cada trimestre e apds
a recuperagao final, podendo ainda reunir-se extraordinariamente, quando necessario ou por
convocacao da diregao.
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CAPITULO I

Dos Servicos Pedagogicos

Art. 27 — As atividades da area técnico-pedagdgica devem estar em consonancia com 0s
demais servigos na escola, em busca da qualidade dentro do processo educativo.

Secao I
Dos Supervisores e Orientadores Educacionais

Art. 28 — A Escola Alternativa “Lago dos Cisnes”, terd como supervisores e orientadores
educacionais , profissionais com curso de graduacdo ou em nivel de pds-graduacdo nas areas de
supervisao e Orientagdo Educacional.

Art. 29 — S3o atribui¢des e competéncias do Supervisor:

I. desenvolver um trabalho sistematico de acompanhamento de todas as atividades
relacionadas a aprendizagem do aluno;

II. elaborar anualmente plano de acdo discutindo-o com a Equipe Técnico-pedagogica da
escola;

II1. coordenar a elaboragdo da Proposta Pedagdgica;

VI. aprimorar o processo educativo através da promocao do aperfeicoamento do corpo
docente, por meio de cursos, semindrios, encontros € outros mecanismos;

V. assessorar na elaboracdo de provas e outros instrumentos avaliativos, bem como a
analise de documentos de alunos;

VI. conferir os documentos de classe dos professores, verificando se estdo sendo
preenchidos corretamente e se o nimero de aulas estad de acordo com as previstas na organizagao;

VII. ajudar e acompanhar o professor, propondo alternativas e sugerindo novas estratégias
metodoldgicas, estimulando o espirito de investigagao e criatividade;

VIII. diagnosticar junto ao professor € ao SOEP(Servico de Orientagdo e psicologia),
dificuldades de aprendizagem do aluno, propondo estratégias pedagodgicas para sanar essas
dificuldades;

IX. orientar e coordenar os trabalhos dos professores com relagdo a execucao dos planos de
ensino, discutindo a utilizacao de técnicas e instrumentos didaticos e de avaliagcdo da aprendizagem:;
X. realizar reunides periddicas com professores para avaliagcao do trabalho docente;

XI. promover um clima de harmonia e integracao entre os membros da equipe escolar de tal
forma que se opere uma estreita cooperacao facilitadora do processo educativo;

XII. participar da composi¢ao de turmas;

XIII. participar da elaboragdo do calendario escolar, hordrios de aulas e organizagdes
curriculares;

XIV. planejar e coordenar as reunides de Conselho de Classe;

XV. participar das reunides realizadas na escola quando convocada pela diregao.

Art. 30 — S3o atribuicdes e competéncias do Orientador Educacional:

I. planejar e coordenar o processo de sondagem dos interesses, aptidoes e habilidades,
visando despertar no educando a valorizagdo do trabalho e a necessidade de uma escolha
profissional consciente;

II. acompanhar o aluno no processo ensino-aprendizagem, visando o seu
relacionamento com sua realidade social e profissional,

III. participar da elaboracao da Proposta Pedagogica da escola;

1
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IV. elaborar anualmente o Plano de Ac¢ao discutindo com a Equipe Técnica Pedagdgica da
escola;

XVI. organizar a composi¢ao, caracterizacdo e acompanhamento das turmas

VL. informar, orientar e incluir a familia no processo educacional;

VII. analisar, mediar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento cognitivo e socio-afetivo do
aluno, buscando estratégias para aprimoramento da aprendizagem,;

VIII. registrar os processos sob sua responsabilidade, e os resultados obtidos, utilizando as
ferramentas necessarias para monitorar o desempenho global do aluno;

IX. articular e cuidar da qualidade das relagdes interpessoais da comunidade escolar;

X. realizar, junto a familia, atendimentos individuais, tendo em vista as necessidades
pedagogicas.

Secao 11
Do Corpo Docente

Art. 31 - O corpo docente da Escola Alternativa “Lago dos Cisnes”, ¢ constituido de
professores, devidamente habilitados, de acordo com as disposi¢des legais previstas pelos 6rgaos
competentes.

Art. 32 - Os professores serao admitidos mediante contrato individual de trabalho, de acordo
com o previsto na legislacdo trabalhista e normas deste Regimento.

Art. 33 — Ao ser contratado, o professor tomara ciéncia das disposi¢des deste regimento e do
Codigo de Etica e disciplina que fara parte integrante do contrato de trabalho.

Art. 34 - Sdo atribui¢des e competéncias do Corpo Docente:

I. participar da elaboracdo da Proposta Pedagogica do estabelecimento de ensino;

II. elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagogica;

III. zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV. estabelecer estratégias de recuperagao;

V. ministrar os dias letivos e horas-aulas estabelecidas, além de participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, reunides, reunides de pais e avaliagao do desenvolvimento
profissional.

VI. Manter atualizado diariamente o diario de classe, com informacdes acerca dos
contetdos, frequéncia e notas;

VII. colaborar e participar das atividades de articulacdo da escola com as familias e a
comunidade;

VIII. preparar as atividades e avaliagdes e encaminhar a supervisdao, com antecedéncia de 3
dias uteis a aplicagdo das mesmas;

IX. analisar, junto com o Supervisor, os resultados das avalia¢des, identificando lacunas de
aprendizagem e providenciando a revisdo dos procedimentos avaliativos, caso seja necessario;

IX. participar obrigatoriamente, dos Conselhos de Classe, contribuindo com uma analise
detalhada do desenvolvimento de cada aluno;

X.  procurar desenvolver formas diferenciadas de atividades e avaliacdes;

XI. manter-se atualizado para enriquecimento de suas praticas pedagdgicas, participando
de cursos de qualificagdo oferecidos pela instituicao e outros;

XII. atender aos pais, quando solicitado;

XIII. acatar as decisdes da institui¢do e seus 0rgaos colegiados e das demais autoridades de
ensino;
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XIV. manter assiduidade e pontualidade, comunicando com antecedéncia os atrasos e faltas
eventuais;

XV. elaborar, anualmente, os planos de curso, de unidades e de recuperacao de sua matéria
e o plano de ensino do conteudo especifico;

XVI. responder pela ordem na sala de aula, pelo bom uso do material didatico e pela
conservac¢ao dos mesmos;

XVII. cumprir as disposicoes regimentais referentes a verificacdo do aproveitamento do
aluno;

XVIII. fornecer a Secretaria todos os resultados da avaliagdo nos prazos fixados no
calendario escolar;

XIX. respeitar a diferenca individual do aluno, considerando as possibilidades e limitagdes
de cada um, mantendo-o em classe no periodo de aula;

XX. zelar pelo bom nome do Estabelecimento, dentro e fora dele, mantendo uma conduta
compativel com a missdo de educador;

XXI. entregar ao Estabelecimento todos os documentos necessdrios para investidura no
exercicio da profissdo, bem como para contratagdo, sempre que exigidos, satisfazendo plenamente
as leis vigentes e as obrigagdes previstas neste Regimento;

XXII. manter a disciplina em sala de aula, cooperando com a disciplina geral e formacao
ética de seus alunos;

XXIII. identificar, em conjunto com os supervisor e orientador educacional, os casos de
dificuldades de avangos de aprendizagem dos alunos, sugerindo medidas que contribuam para a
superacao das mesmas, através de atendimento diferenciado, se necessario;

XXIV. planejar e executar estudos continuos de recuperacdo, de tal forma que estejam
garantidas novas oportunidades de aprendizagem;

Secao 111

Do Coordenador de Turno

Art. 35 - A fungdo do coordenador de turno deve ser entendida como o processo de
coordenagdo geral e controle das atividades desenvolvidas dentro de um turno de funcionamento da
escola, respeitadas as diretrizes e normas em vigor.

Art. 36 - O cargo de coordenador de turno ¢ exercido por profissional docente, indicado pela
entidade mantenedora.

Art. 37 - Sdo da competéncia do coordenador de turno:

I. responder pela coordenacdo do turno de sua atuacdo, atendendo as necessidades de
funcionamento global de escola;

II. colaborar com o Diretor do Estabelecimento no desenvolvimento de suas fungdes
especificas.

IIl. participar, juntamente com a equipe pedagodgica e o Conselho de Pais e Mestres, da
elaboracdo da Proposta Pedagdgica e das normas de convivéncia da escola;

I'V. entrosar-se com a equipe pedagogica nos demais turnos de funcionamento;

V. escriturar corretamente o livro de ponto em seu turno de atuagdo, zelando pela sua
conservagao, fidedignidade das informagdes e pelo cumprimento da legislacao especifica;

VL. registrar as auséncias dos funcionarios, bem como controlando o cumprimento do
horério destinado ao planejamento e outras atividades, substitui¢des e reposicoes de aulas, conforme
determina a legislagao;
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VI. registrar em livro proprio, as ocorréncias mais importantes verificadas no seu turno,
informando-as a dire¢do pedagogica e a quem de direito;

VII. coordenar a entrada, o recreio e a saida dos alunos, procurando manter a disciplina
escolar, no seu turno de funcionamento;

VIII. notificar aos Pedagogos os casos de substituicdo de professores;

IX. auxiliar & Dire¢do na supervisdo das condi¢des de higiene e limpeza do prédio
escolar;

X.  colaborar com a Dire¢do na supervisao e/ou controle de atividades ou projetos
especificos tais como: material de consumo, incentivo as campanhas de vacinagdes e outros;

XI. receber, conferir e controlar todo material pedagdgico encaminhado a Escola;

XII. participar de reunido sempre que convocado pela dire¢ao e/ou 6rgaos superiores;

XIII. atender a alunos; pais e visitantes que procuram a escola, encaminhando-os a quem de
direito ou dando solu¢des quando necessario, nos limites de suas atribuigdes.

Secao IV
Do Auxiliar de Coordenacao

Art. 38 — O cargo de Auxiliar de Coordenagdo ¢ exercido por funcionario devidamente
qualificado e investido no cargo conforme legislagdo em vigor, atuando sob a orientacdo direta do
Coordenador de Turno e da Dire¢ao Pedagogica.

Art. 39 — Sao atribui¢des do Auxiliar de Coordenagao:

I. auxiliar o Coordenador de Turno na coordenacdo das atividades escolares de rotina,
garantindo o bom funcionamento do turno de sua atuacao;

II. colaborar na manutencdo da disciplina e da boa convivéncia no ambiente escolar,
acompanhando entradas, recreios e saidas dos alunos;

III. registrar e comunicar a Coordenagdo e a Dire¢do as ocorréncias relevantes verificadas
durante o turno;

IV. apoiar no controle de frequéncia de alunos, professores e funcionarios, informando
eventuais auséncias e substitui¢oes;

V. zelar pela conservagdao dos espagos, mobilidrios e materiais escolares, informando a
Coordenacao quaisquer necessidades de manutencao;

VI. auxiliar no atendimento a alunos, pais e visitantes, encaminhando-os as pessoas
responsaveis ou prestando as informagdes cabiveis;

VIL colaborar com a equipe pedagogica na execucdo de atividades e projetos desenvolvidos
pela escola;

VIII. manter postura ética, sigilosa e colaborativa no exercicio de suas fungdes;

IX. desempenhar outras tarefas compativeis com a funcdo, que lhe forem atribuidas pela
Coordenacdo de Turno ou pela Diregdo.

CAPITULO 111
Da Secretaria Escolar
Secao I

Organizacao e Competéncia

1
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Art. 40 — A secretaria escolar ¢ o 6rgao encarregado do servigo burocratico, tendo como
objetivo, executar as normas administrativas, bem como organizar os servigos de escrituracao,
arquivo e expedicao de documentos do estabelecimento de ensino.

Art. 41 — A Secretaria da Escola Alternativa “Lago dos Cisnes” utiliza sistema
informatizado de dados.

Art. 42 — A secretaria sera constituida pelo:
I. secretario;
II. auxiliar de secretaria.

Secao 11
Do Secretario Escolar

Art. 43 - O secretario escolar € o encarregado de supervisionar, coordenar, € acompanhar as
atividades do setor.

Art. 44 - A secretaria escolar devera ser ocupada por portador de diploma de curso Técnico
ou Superior em area pedagdgica ou afim.

§ 1° Para exercer a fungdo de secretario escolar, além da formacdo exigida , o profissional
devera apresentar o certificado de curso de secretario escolar de, pelo menos, 120 horas,

Paragrafo Unico: Em caso de substituicdes eventuais do Secretario Escolar, o Diretor
designara um funcionario, o qual deve preencher os requisitos explicitados no artigo de que trata
este paragrafo.

Art. 45 — S3o atribuicdes e competéncias do Secretario Escolar:

I. gerenciar atividades relativas a pessoal, expediente, protocolo e arquivo;

II. participar das reunides sempre que convocado;

III.  zelar pelo patrimdnio da escola;

IV. controlar a entrada e saida da documentagdo relativa aos encargos de sua
responsabilidade, zelando pela boa organizacao e arquivamento;

V. fazer atendimento a alunos, pais de alunos e professores prestando as informacgdes
solicitadas na area de sua competéncia;

VI. encarregar-se das atividades relativas a matricula, transferéncias, conclusdo de curso,
bem como assinar juntamente com o diretor, a documentagao respectiva,

VII. acompanhar toda legislacdo pertinente visando manter a integridade legal da unidade;

VIII. organizar o servigo da secretaria escolar, concentrando nela toda escrituracdo escolar
do Estabelecimento de Ensino, zelando pela seguranca e autenticidade da documentacao;

IX. responder pelo expediente e servigos gerais da secretaria escolar;

X. elaborar relatorios, atas, termos de aberturas e encerramentos de livros, folhas e
quadros estatisticos concernentes a escola;

XI. coordenar e fiscalizar o servico da secretaria escolar fazendo distribui¢do equitativa
dos trabalhos com seus auxiliares;

XII. organizar e ter, sob sua guarda, os ficharios e os arquivos, zelando pela sua ordem e
conservagdo, de modo que possam ser consultados a qualquer momento;
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XIII. transmitir aos auxiliares da secretaria escolar as técnicas de escrituracao, mantendo-os
atualizados;

XIV. Arquivar os diarios de classe;

XV. responsabilizar-se pela incineracdo de documentos conforme determina a legislagao;

XVI. fazer reunido mensal com seus auxiliares para avaliar e replanejar o trabalho da
secretaria escolar.

XVII. Acompanhar e monitorar “Back up” periddicos no sistema de Dados da secretaria,
assim como sua manuteng¢ao diaria.

Secao II1
Do Auxiliar de Secretaria

Art. 46 - O cargo de auxiliar de secretaria escolar ¢ exercido por funcionario devidamente
qualificado e investido no cargo conforme legislagdo em vigor.

§ 1°. Para exercer a fungdo de auxiliar de secretaria escolar, além da formacao exigida , o
profissional devera apresentar o certificado de curso de secretario escolar de, pelo menos, 120
horas,

Art. 47 — Sao atribui¢des do Auxiliar de Secretaria Escolar:

I. atender o ptblico em assuntos referentes a documentagdo escolar e outras informagdes;

II. manter atualizado a documentagao escolar;

III. manter os arquivos organizados, de modo a assegurar a apresentacdo dos documentos
escolares;

IV. executar as tarefas que lhe forem atribuidas pelo Secretario Escolar.

Secao IV
Escrituracao Escolar, Arquivo e Expedicio de Documentos

Art. 48 - Os atos escolares para efeito de registro, comunicagdo de resultados,
arquivamentos e expedicdo de documentos sdo escriturados em livros e fichas padronizadas,
observando-se, no que couber, os regulamentos e disposi¢des legais aplicaveis, podendo ainda ser
usados os recursos da computag@o ou similares.

Paragrafo unico: A escrituragdo escolar e o arquivo sdo organizados de modo a permitir a
verificacdo de documentos referentes as atividades técnico-pedagdgicas de ensino e administrativas
do estabelecimento.

Art. 49 - O setor de Escrituragdo e Arquivo adota os seguintes documentos de registro:

I. prontuarios de alunos contendo: ficha individual assinada pelo responsavel, comprovante
de residéncia, fotocopia da certidao de nascimento, CPF, RG, Carteira de Vacina e Nada Consta das
vacinas, documentos escolares anteriores, historicos escolares, assim como documentos dos
responsaveis;

II. Tlivro de Registro de Atas de Resultados Finais, constando delas também cancelamento
de matricula e transferéncias ocorridas;

III. livro de Registro de Atas e Resultados de provas de Classificagao e Reclassificacao;

1
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IV. livro de Atas de Incineracao de documentos em que se lavram atas de incineragdo de
documentos escolares, com assinatura do Secretario e do Diretor, seguindo as normas determinadas
pela legislagao em vigor;

V. livro de Termo de Visita da Inspec¢ao Escolar;

VI. livro de Ponto ou outro processo substitutivo, em que se anota a presenca de
funcionarios e professores, bem como os dias letivos;

VII. livro de Expedicao de Certificado de Ensino Médio e Historico Escolar, em que se
anotardo os documentos expedidos, nivel de ensino, nome, filiagdo, data, local de nascimento do
aluno.

VIII. diério de classe, destinado ao registro, pelo professor, da frequéncia diaria do aluno, da
matéria lecionada e dos resultados das avaliagoes;

IX. Dboletim, destinado a comunicagdo entre o estabelecimento e a familia do educando, de
sua frequéncia / resultados de avalia¢ao e do aproveitamento escolar;

X. pasta individual de cada professor e funcionario, contendo a transcricdo de dados
pessoais e profissionais concernentes ao exercicio de fungao;

XI. outros que se mostrem convenientes ou necessarios.

Art. 50 — O arquivo morto ou inativo, sera constituido de toda a documentacdo da vida
escolar do aluno, de outros documentos necessarios ao arquivamento organizado em consonancia
com o arquivo ativo.

Art. 51 — Lavradas devidamente as Atas, podem ser incinerados os seguintes documentos:

I. diério de classe - apds 95 (noventa e cinco) anos ou apds microfilmagem;

II. instrumentos avaliativos da aprendizagem ap6s 1 (um) ano de realizagao;

III. atestados médicos, documentos indispensaveis relativos a professores e funcionarios,
apos a transcri¢do nos assentamentos individuais;

IV. outros documentos, apos vencido o prazo de validade ou de exigéncia de manutencao
contido na legislacao aplicavel.

Art. 52 - Nao podem ser incinerados:

I.  prontudrio dos alunos;

II. livro de ponto;

III. atas de Reunides Pedagogicas, Conselho de Classe

IV. atas de resultados finais;

V. diario de classe

VL. historicos escolares

VII.diplomas e registro de diplomas

VIIL. livro de protocolo.

IX. documentos relacionados a regularizagao da escola junto aos 6rgaos educacionais.

Art. 53 - Ao Diretor e ao Secretdrio cabe a responsabilidade por toda escrituracao e
expedicdo de documentos escolares, bem como dar-lhes a autenticidade pela aposi¢do de suas
assinaturas.

Paragrafo unico - Todos os funcionarios se responsabilizam pela guarda e inviolabilidade
dos arquivos, dos documentos e da escrituracdo escolar.
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CAPITULO IV

Dos Servicos Auxiliares Pedagogicos
Secao I
Da Biblioteca Escolar

Art. 54 — A biblioteca escolar € servico auxiliar do processo educacional, responsavel pela
assisténcia ao corpo docente, discente, técnico, pedagdgico e administrativo na pesquisa
bibliografica para execucdo de trabalhos escolares, bem como no atendimento as necessidades da
comunidade.

Art. 55 — A biblioteca escolar ficara aberta aos alunos, professores, pessoal técnico
administrativo € a comunidade escolar, em todo horario de funcionamento dos turnos, com
autorizacdo da Direcao Pedagogica.

Art. 56 — O responsavel pela biblioteca escolar ¢ um funciondrio encarregado das
atribuigOes inerentes a secao.

Art. 57 — Sio atribui¢des e competéncias do responsavel pela biblioteca:

I.  zelar pelo bom estado de conservagao do material da biblioteca;

II. dispor o material de acordo com sua classificacao;

III. efetuar os servicos de registros que lhe forem determinados;

IV. preencher as fichas estatisticas do movimento da biblioteca;

V. executar outras tarefas correlatas;

VI. proceder a um levantamento anual das necessidades e ampliagdo do acervo
bibliografico, para tanto, buscar informag¢des com os professores e executar inquéritos de opinido
entre alunos e outros leitores;

VII. colaborar sempre que possivel, nas atividades literarias da escola;

VIII. responsabilizar-se pelo material permanente da biblioteca;

IX. Acompanhar e cobrar a devolugao do acervo locado.

Art. 58 — Pode o bibliotecario, com a devida autoriza¢ao da Direcao Pedagodgica da Escola,
determinar normas de utilizagdo e ordem, aos usudrios do acervo bibliografico da Escola, devendo
tal determinagdo ser fixada em lugar de livre visdo para os que chegarem ao setor.

CAPITULO V
Dos Servicos Auxiliares

Art. 59 — Os servigos auxiliares do Estabelecimento de Ensino, estdo subordinados a
Dire¢do, que tem por finalidade auxiliar as tarefas educativas e desenvolver maior intercambio da
Escola/comunidade.

Art. 60 — Fazem parte dos servigos auxiliares:

I. wvigia;
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II. servente;

III. Assistente de compras ¢ Manutengao;

IV. Assistente Administrativo.

Art. 61 — Compete ao Servico de Vigilancia:

I.  —Fiscalizar e guardar a escola observando os patios, percorrendo-os sistematicamente e
inspecionando suas dependéncias;

II. — Acompanhar e monitorar o acesso de pessoas ao espaco da escola, identificando,
orientando e encaminhando-as para lugares desejados.

III. — Acompanhar a entrada e saida dos alunos, garantindo o acesso nos horarios

determinados a cada turno.
IV. — Zelar pelo patrimonio da instituigao;
V. - Comunicar a dire¢@o ocorréncias e situagdes suspeitas;

Art. 62 — Compete ao servigo de servente:

I. manter, permanentemente, limpas todas as dependéncias do colégio;

I. providenciar material necessario aos banheiros;

III. preparar e servir caf¢;

IV. limpar méaquinas e aparelhos eletrodomésticos;

V. molhar e cuidar das plantas.

VI. manter a limpeza e a higiene das instalagdes sanitirias, provendo-as do material
necessario;

VII. executar mandados internos;

Art. 63 - Compete ao Assistente de Compras e Manutengao

I — Receber solicitacdes de compras;

IT -Executar processo de cotacao de servigos, produtos, matérias-primas e equipamentos.

II — Encaminhar as demandas de compras e reparos a Dire¢do para conhecimento e ao
Presidente para as devidas deliberagdes;

IIT — Efetivar as compras e contratacdo de servigos, apos deliberagdo do Conselho de
Administragao;

III - Acompanhar o fluxo de compras e entregas;

IV - Preparar relatdrios realizar interlocugdo entre a institui¢ao e fornecedores;

V — Monitorar a conservagao do prédio, garantindo a devida manutencgao.

Art. 64 — Compete ao Assistente Administrativo

I - Acompanhar o fluxo financeiro da Institui¢do;

II -Elaborar o planejamento financeiro

III — Controlar o patrimonio;

IV - Organizar os servigos de contabilidade e controladoria;

V — Acompanhar as inadimpléncias e promover as devidas cobrangas;

VI — Executar as atividades de Recursos Humanos;

VII — Acompanhar e garantir o agendamento dos pagamentos das despesas da Institui¢ao;

VIII — Auxiliar o Conselho de Administracdo ¢ a Dire¢ao nas demandas referente ao
financeiro e recursos humanos da Instituicao.
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Paragrafo tdnico: a execucdao das atribuicdoes que lhes sdao inerentes entre as quais a de
recebimento, pagamento e escrituragdo contabil e controle de pessoal, designadas pela mantenedora.

TITULO IV
Organizac¢ao da Vida Escolar
CAPITULO I
Organizac¢ao das Classes e Turmas

Art. 65 — A Escola Alternativa “Lago dos Cisnes” oferece a Educacdao Basica, composta de
Educacao Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio, que pode funcionar nos turnos matutino e
vespertino.

Paragrafo unico: As turmas sdo organizadas por série e/ou ano escolar, de acordo com as
normas legais, e os horarios s3o organizados de acordo com as conveniéncias didatico-pedagogicas
e de ordem administrativa, com observancia do calendario escolar antecipadamente aprovado para o
ano letivo.

Art. 66 — O numero de alunos por classe obedece as condigdes fisicas de cada sala ou
ambiente de realizacdo de atividades e a limitacdo decorrente da norma legal, emanada do 6rgao
competente.

Art. 67 — Na Educacao Infantil as turmas sdo organizadas de acordo com a faixa etaria das
criancgas.

Art. 68 — No Ensino Fundamental as turmas serdo organizadas por ano escolar e no Ensino
Médio as turmas sdo organizadas por séries anuais.

CAPITULO 1T
Calendario Escolar

Art. 69 — O calendério escolar serd elaborado anualmente pela instituicdo de ensino,
devendo assegurar:

I. a consecucdo dos dias letivos e da carga horaria anuais preconizadas pela Lei de Diretrizes
¢ Bases da Educag¢ao Nacional - LDB;

II. Os dias destinados a recuperacao, conselho de classe, atividades de formacao continuada
de profissionais e feriados;

III. o periodo de férias dos discentes e dos docentes;

Art. 70 - O calendario escolar devera ser apreciado e aprovado pela Conselho de Pais e
Mestres antes do envio a Superintendéncia Regional de Educacao;

Art. 71 - O horéario escolar deverd observar o tempo de aula e o tempo de recreio, e este
ultimo ndo serd computado na carga horaria total.
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Art. 72 — Além de resguardar a carga horaria minima prevista na lei 9.394 de 20 de
dezembro de 1996, no calendario escolar devera constar periodo letivo, Conselho de Classe, Dias de
Estudo, Feriados, Recessos, Férias, Recuperagao final.

Paragrafo unico — Os dias destinados a recuperagdo final, ndo integram o minimo de 200
dias letivos previstos em lei.
CAPITULO III
Do Ano Letivo e da Carga Horaria

Art. 73 - A Educacdo Infantil, primeira etapa da educag¢do bésica, seguird o mesmo
calendario de funcionamento da escola.

Art. 74 — O Ensino Fundamental terd carga horaria anual minima de 800 (oitocentas) horas
de efetivo trabalho escolar, distribuido por no minimo 200 (duzentos) dias letivos, excluidos o
tempo reservado a recuperacao.

Paragrafo Unico - A hora-aula tem duragdo de 50 (cinquenta) minutos.

Art. 75 — O ano letivo sera dividido em 03 (trés) trimestres com periodos equivalentes a 1/3
(um terco) do ano letivo cada.

Art. 76 - O Ensino Médio terd carga horaria minima de 3(trés) mil horas distribuidas ao
longo de 3(trés) anos.

Paragrafo Unico - A Formacio Geral Bésica (FGB) tera carga horaria minima de 2.400
(duas mil e quatrocentas) horas e os itinerarios formativos terdo no minimo 600 (seiscentas) horas.

CAPITULO IV
Do Curriculo

Art. 77 — O Curriculo ¢ o documento norteador das atividades pedagogicas, onde sdo
definidos os principios, os objetivos, os conteudos curriculares, as formas de avaliacdo de alunos,
bem como os critérios para a distribuicao da carga horaria.

Art. 78 — O curriculo ¢ elaborado num processo de trabalho coletivo, considerando a
realidade socio-econOmico-cultural, e as Diretrizes Curriculares Nacionais.

Art. 79 — Os temas transversais, aspectos da vida cidada, sdao desenvolvidos de forma
integrada aos contetidos curriculares da Base Nacional Comum e da parte diversificada de acordo
com a realidade inserida.

§ 1° - Para comprimento de seus objetivos e da Organizacao Curricular, o estabelecimento
pode celebrar convénios para entrosagem ou intercomplementaridade com entidades credenciadas
ou legalmente habilitadas.

§ 2° - Os temas transversais e a parte diversificada proporcionam a escola a elaboragdo e
execugao de projetos e atividades diversas.
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§ 3° - Na Parte Diversificada do curriculo, hd a oferta da Disciplina de ECC — Etica,
Cidadania e Cooperativismo — tendo como base a Filosofia e o Cooperativismo, primando pelos
principios que norteiam uma educagdo cooperativista.

Art. 80 — Os programas de ensino sdo construidos com base na BNCC (Base Nacional
Curricular Comum) para definir conteudos, habilidades e o planejamento das aulas em cada
disciplina.

Art. 81 - Os sistemas de ensinos adotados pela escola, para atendimento as disciplinas,
disponibilizam a organizacao e a sequéncia didatica a ser aplicada.

Art. 82 — Atendendo as necessidades didatico-pedagdgica, podem os programas de ensino,
em sua aplicagdo, sofrer modificagdes para se adequarem ao nivel de desenvolvimento de cada
turma.

Art. 83 — O planejamento geral da Escola, elaborado anualmente, integrante do Projeto
Politico Pedagdgico, leva em consideragdo as necessidades da clientela e da comunidade escolar,
bem como as determinagdes legais.

Secao I
Da Educacao Infantil

Art. 84 - O curriculo da Educacdo Infantil obedece ao previsto na Base Nacional Comum
Curricular (BNCC), visando assegurar os Direitos de Aprendizagem.

§ 1° - O curriculo ¢ estruturado de forma a garantir os objetivos de aprendizagem e
desenvolvimento, dentro dos cinco campos de experiéncias, sendo eles:
e O eu, o outro, € 0 nos;
e Corpo, gestos e movimentos;
e Tragos, sons, cores e formas;
e Escuta, fala, pensamento e imaginacao;
e Espagos, tempos, quantidades, relagdes e transformacdes;

§ 2° - As atividades sdo ofertadas considerando a intencionalidade educativa as praticas
pedagogicas.

Art. 85 - A educacdo infantil, primeira etapa da educacdo basica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianca em seus aspectos fisico, afetivo, psicologico, intelectual e
social, e sera oferecida em articulacio com a familia e com a comunidade, cumprindo,
indissociavelmente, as fun¢des de cuidar ¢ educar

Art. 86 - A educagdo infantil tem como objetivos:

I. promover o bem-estar da crianca ¢ o seu desenvolvimento fisico, motor, emocional,
intelectual, moral e social, facilitando sua inser¢ao na vida;

IT . promover a ampliagao das experiéncias da crianga de forma criativa,

III. estimular o interesse da crianga pelo conhecimento do ser humano, da natureza e da
sociedade;
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IV. possibilitar a crianca o desenvolvimento da autoimagem positiva, permitindo-lhe atuar

com autonomia e confianc¢a no desenvolvimento de suas capacidades;

V. valorizar e desenvolver as agdes de cooperagao e solidariedade, ampliando a percep¢ao
das criangas sobre as relagdes sociais necessarias ao convivio humano; e

VI. ampliar a percepcdo da crianga em relagdo ao ambiente em que vive.

Secao I1
Do Ensino Fundamental Anos Iniciais e Finais e Ensino Médio

Art. 87 — O curriculo do Ensino Fundamental e Ensino Médio ¢ formado pela Base
Nacional Comum e por uma Parte Diversificada para atender os seus alunos, peculiaridades locais e
planos do estabelecimento, modificdveis em consondncia com as conveniéncias didatico-
pedagdgicas e as determinacgdes legais vigentes estabelecidos na Proposta Pedagogica.

§ 1° - As disciplinas que constituem a parte diversificada do curriculo tem por base o
previsto na legislagdo vigente conforme necessidade da institui¢ao, mediante aprovagdo prévia do
Conselho de Administragao.

§ 2° - A Organizagdo Curricular ¢ elaborada, anualmente, e aprovada pelo 6rgao competente
do Sistema Estadual de Ensino.

Art. 88 - A partir do ano de 2022, foi implantado, de acordo com o previsto em Lei n°
13.415/17, o Novo Ensino Médio.

a) O curriculo do Ensino Médio devera ser composto por:

I. Carga horaria maxima de 2400h de formacao geral bésica: conjunto de competéncias de
habilidades das areas de conhecimento (Linguagens e suas Tecnologias, Matematica e suas
Tecnologias, Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias, Ciéncias Humanas e Sociais aplicadas,
integrado por filosofia, Geografia, Hitdria e sociologia)

II. Itinerarios formativos articulados com a parte diversificada, terdo carga horaria minima
de 600 (seiscentas) horas.

ITI. A escola devera ofertar minimo de 2(dois) itinerarios formativos por semestre.

IV. Seré ofertada a disciplina Projeto de Vida em todos os anos, de forma gradativa, tendo
como objetivo estabelecer estratégias de reflexdo sobre trajetoria escolar na construcdo das
dimensodes pessoal, cidadio e profissional do estudante.

CAPITULO V
Da Avaliacao dos Alunos
Art. 89 — A avaliacdo de desempenho do aluno deve estar integrada a todo o processo
educacional, serd realizada de forma continua e cumulativa, com prevaléncia dos aspectos
qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados ao longo do periodo sobre as eventuais provas

finais.

Art. 90 — A avaliagdao do desempenho ¢ concebida como:
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L. continua — ¢ a avaliagdo como acompanhamento permanente do desenvolvimento

dos alunos, ¢ uma espécie de mapeamento que vai identificando os avangos, as dificuldades e as
possibilidades dos educandos no processo de aprendizagem.

II. mediadora — ¢ a avaliagdo em que o desempenho do aluno ¢ analisado com base
numa visdo global das tarefas realizadas, a partir do encadeamento de suas respostas em termos de
erros e acertos que se sucedem.

II1. dindmica — ¢ a avaliagdo que visa analisar os resultados obtidos no decorrer do
processo de aprendizagem para redirecionar o trabalho pedagdgico ou para prosseguir. Essa analise
deve ser realizada pelo professor e pelo aluno, em conjunto. E como base nesses resultados que os
alunos poderdo superar aqueles aspectos que ndo foram vencidos. Utiliza diversos instrumentos e
procedimentos para melhor acompanhamento do desenvolvimento do aluno.

IV.  diagnéstica — é a avaliagdo que permite ao professor apurar as dificuldades
apresentadas pelos alunos e a partir desses dados, definir estratégias adequadas para que os mesmos
possam avangar no seu processo de aprendizagem.

Art. 91 — A avaliacdo na Educagdo Infantil, far-se-4 mediante acompanhamento e registro
do seu desenvolvimento, sem o objetivo de promog¢ao, mesmo para o acesso ao Ensino Fundamental
anos iniciais.

Art. 92 O acompanhamento e a avaliacdo da aprendizagem da crianga matriculada na
educacdo infantil terdo um carater essencialmente orientador, serdo processuais e diagndsticos e
terdo o objetivo de fortalecer a segurancga e autoestima das criangas, sem preocupacao com selecao,
promogao ou classificacdo, e serdo realizados com base na:

I. consideragdo dos aspectos socioafetivo, cognitivo e psicomotor por meio da observagao
das atividades, brincadeiras e interagdes desenvolvidas pela crianga, no cotidiano escolar;

II. utilizacdo de multiplos e diversificados momentos avaliativos;

III. utilizacdo de diferentes procedimentos de avaliacdo e formas de registros, realizados
pelos adultos e pela crianga;

IV. adogdo de estratégias avaliativas adequadas aos diferentes momentos de transicao
vividos pela crianga (transi¢do casa/instituicdo de educagdo infantil, transi¢des no interior da
institui¢do, transicao creche/pré-escola e transigdo pré-escola/ensino fundamental); e

V. organizacdo de documentagdo especifica que permita a familia conhecer o trabalho
educativo da institui¢ao e o processo da aprendizagem do seu filho na educacao infantil;

§ 1°. Nao serd admitida a retencao da crianga na educagdo infantil, mesmo para o acesso ao
ensino fundamental.

Art. 93— Na avaliacao de rendimento escolar o professor deve considerar:

I. a importancia do dominio por parte do aluno de determinadas habilidades e competéncias
que se constituem em condigdes indispensaveis a aprendizagem subsequente;

II. os aspectos qualitativos e quantitativos da aprendizagem de modo a estabelecer a
preponderancia dos primeiros em todas as avaliagdes do aluno;

II1. a necessidade de utilizar varios mecanismos e estratégias que possibilitem uma avaliagao
continua e cumulativa de desempenho escolar.

Art. 94 — A avaliagdo da aprendizagem, a partir do 3° ano ensino fundamental anos iniciais
ao ensino médio, deve ter os registros dos pontos expressos numa escala de O(zero) a 100(cem);
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Art. 95 — O arredondamento do rendimento ocorrera no somatério dos 3(trés) trimestres ao
término do ano letivo.

Art. 96 — Para efeito didatico, o ano letivo serd dividido em 3 (trés) trimestres e ao final de
cada trimestre os resultados apurados serdo registrados obedecendo a seguinte escala de pontuacao:

1° trimestre — 30 pontos
2° trimestre — 35 pontos
3° trimestre — 35 pontos

Art. 97 - Da avaliagao:

I.do 1° e do 2° ano do Ensino Fundamental anos iniciais sera diagnostica, realizada
através de observacdes e organizada através de relatorios e/ou portfolios, incluindo os
aspectos do desenvolvimento: cognitivo, afetivo e motor.

II. do 3° ao 5° ano do Ensino Fundamental anos iniciais, serda composta de 2 avaliagdes
por trimestre, que somarao 70% do total dos pontos distribuidos. E os 30% restantes constardo de
atividades, como: seminarios, trabalhos individuais ou em grupo, exercicios de sala ou para casa,
pesquisas e outros.

a) As avaliagdes a serem aplicadas nesses anos poderao ser interdisciplinares;

b) As disciplinas a serem avaliadas de forma interdisciplinar serao definidas pelo professor
no inicio de cada trimestre de acordo com os conteudos a serem trabalhados, devidamente
acompanhada do supervisor;

III. do 6° a0 9° ano do Ensino Fundamental anos finais, serd composta de 2 avaliagdes por
trimestre, que somardo 70% do total dos pontos distribuidos. E os 30% restantes constardo de
atividades, como: seminarios, trabalhos individuais ou em grupo, exercicios de sala ou para casa,
pesquisas e outros.

IV. da 1% e 2" séries do Ensino Médio, serd composta de 2 avaliagdes por trimestre, que
somardao 70% do total dos pontos distribuidos. Os 30% restantes constardo de atividades, como:
seminarios, trabalhos individuais ou em grupo, exercicios de sala ou para casa, pesquisas, simulados
e outros. Nao havera substitutivas de simulados nessas séries.

V. Do 6° ano:

a) No 1° trimestre: fardo as provas das duas baterias sem consulta.

b) A partir do 2° trimestre: fardo uma sem consulta (1* bateria) e outra com consulta (2*
bateria).

VI. do 7° ano do Ensino Fundamental anos finais a 2* série do Ensino Médio as
disciplinas compostas por duas avaliagdes por trimestre, serdo aplicadas, sendo uma sem consulta
(1% bateria) e outra com consulta (2% bateria) nos trés trimestres.

a) As disciplinas de Arte, Produgdo textual, ECC, Educacao Fisica e Inglés ndo possuem

provas com consulta.

b) As disciplinas de Educagdo Financeira e Itinerarios Formativos sdo avaliados com

trabalhos e outras atividades.

c) As avaliacdes com consulta deverdo seguir a seguintes regras: o aluno podera consultar
apenas as anotacdes manuscritas de pesquisa, atividades e registros que constam no proprio
caderno; ndo sera permitido o empréstimo de material; a consulta ¢ opcional para o aluno;
informacdes impressas devidamente vistadas e autorizadas pelo professor da disciplina. A segunda
chamada desta avaliagdo sera de consulta.

VII. da 3" série do Ensino Médio, todos os trimestre terdo 70% em provas/simulados e 30%
em atividades. As pontuagdes dos trimestres serao assim distribuidas:
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1° Trimestre — 3 simulados (1 elaborado pela escola e 2 elaborados pelo Sistema de Ensino
adotado) valendo 7 pontos cada.

2° Trimestre — 3 simulados (1 elaborado pela escola e 2 elaborados pelo Sistema de Ensino
adotado) valendo 8 pontos cada.

3° Trimestre — 3 simulados (1 elaborado pela escola e 2 elaborados pelo Sistema de Ensino
adotado) valendo 8 pontos cada.

VIII. Os simulados terdo 180 questdes, organizadas pelas grandes areas de conhecimento e
aplicado em 2 dias.

Art. 98 — As avaliacdes serdo aplicadas de acordo com calendarios, previamente
organizados e entregues aos alunos.

Paragrafo Unico: Caberd ao professor entregar ao supervisor educacional, no inicio de cada
trimestre, plano de ensino e avaliacdo contendo a relagdo de atividades e conteudos a serem
desenvolvidas, com a respectiva pontuagao.

Art. 99 — As avaliacdes do 3° ano do Ensino Fundamental a 2* série do Ensino Médio,
deverao ser compostas por questdes discursivas e objetivas.

Art. 100 — Do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental anos iniciais o processo avaliativo das
disciplinas de Educacao Fisica, Musica, Educacao Financeira, dar-se-a4 a partir do desempenho
do(a) aluno(a) nas aulas, com as seguintes possibilidades: tarefas e/ou trabalhos escritos e orais,
portfolios, projetos, entre outros.

Art. 101 — Em cada trimestre, do 3° ano ao Ensino Médio, sera aplicada apenas (01) uma
avaliacao das disciplinas de Producdo Textual, Arte, Educagdo Fisica, Inglés e Etica, Cidadania e
Cooperativismo, agendadas no calendario de avaliagdo. Os demais pontos serdo distribuidos em
atividades em sala de aula ou em trabalhos de casa.

Art. 102- O aluno que encontrar-se a disposi¢do da escola em atividades diversas (visita de
estudo, jogos escolares — representando a instituicdo) em dia de avaliacdo, tera direito a realiza-la
assim que retornar, conforme organizagao prévia, estando isento de pagamento.

Art. 103 — O aluno que perder avaliagdo em qualquer circunstancia o responsavel devera
requerer a segunda chamada na Secretaria da escola com o prazo maximo de 2 dias Uteis apos sua
aplicacdo, onde pagard a taxa de 4% do valor do rateio mensal. O requerimento para a 2* chamada
dos simulados da 3? série EM seguem os mesmos procedimentos. A avaliacdo de 2* chamada sera
aplicada ao final de cada bateria de avaliagdo conforme calendario interno da escola.

I. As avaliagdes de 2* chamada para turmas do 3° ano do Ensino Fundamental anos iniciais
a 2* série do Ensino Médio serdo compostas de questdes discursivas e objetivas, resguardadas
devidas proporcionalidade.

II. Nao haverd avaliagao de 2* chamada para os simulados oferecidos pelo sistema de
ensino.

III. A avaliacdo de 2* chamada dos simulados elaborados pela escola serd composta de 20%
de questdes discursivas, tendo como base de célculo o numero de questdes de cada disciplina do
simulado regularmente aplicado de acordo com o calendario de avaliagdes.

Art. 104 — Sera considerado aprovado, para a série/ano seguinte, o aluno que, ao final do
ano letivo, obtiver:
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I. frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total da carga hordria anual da
série e ano escolar;
II. o minimo de 70 (setenta) pontos, no somatorio total dos trimestres.

Art. 105 — A verificagdo do rendimento escolar na educacao infantil e nos 1°s € 2° anos do
Ensino Fundamental anos iniciais pauta-se pela observagao, registro de competéncias e habilidades
acerca da agdo e do pensamento das criancas e do desenvolvimento dos aspectos fisico, psicologico,
intelectual e social, sem objetivo de promocgao para a série seguinte.

Art. 106 - As reunides do Conselho de Classe serdo asseguradas para conhecimento, analise
e reflexdo sobre os procedimentos adotados, os resultados de aprendizagem alcancados e se
constituirdo como fonte de informagao e referéncia para intervengdes pedagogicas.

CAPITULO VI
Da Recuperacao

Art. 107 - A recuperacdo constitui um conjunto de estratégias pedagdgicas oferecidas ao
estudante com o objetivo de revisar e aprofundar conteudos e habilidades ainda ndo consolidados,
garantindo novas oportunidades de aprendizagem.

Art. 108 - A recuperagdo ¢ uma intervengao deliberada, intencional e uma consequéncia do
processo de avaliagdo continuada.

Art. 109— A recuperagdo de que trata o artigo anterior dar-se-a nas seguintes modalidades:

I.  recuperacdo dos contetidos trabalhados ao longo do trimestre, observados nas avaliagdes
diagndsticas aplicadas;

II. Recuperagdo ofertada ao término do trimestre objetivando recuperar conteudo e
rendimento;

III. recuperacdo final ofertada ao término do ano letivo, objetivando recuperar o rendimento
com atribuicao de 100 pontos em substituicao a pontuacao anual;

Art. 110 — A recuperacdo do trimestre sera ofertada aos alunos que ndo obtiveram média
igual ou inferior a 70% (setenta por cento) do rendimento no trimestre e serd organizada da seguinte
forma:

I. Seré ofertada nos 1° e 2° trimestres, para as turmas do 3° ano do Ensino Fundamental anos
iniciais a 3% série do Ensino Médio.

II. Serdo ofertadas 2 (duas) aulas por disciplina: sendo 1 (uma) aula para recuperagdo de
conteudos e 1 (uma) aula para avaliacao;

II1. Para as turmas de 3° ao 5° ano do Fundamental anos iniciais serd ofertada , apos o turno
de aula;

IV. Para as turmas do 6° ano do Ensino Fundamental anos finais a 3 série do Ensino Médio
sera ofertada no 6° horario;

V. A carga hordria reservada para a recuperacdo ndo serd contada na carga horaria geral de
cada série;

VI. No periodo de recuperacdo do trimestre do 6° ano Ensino Fundamental anos finais ao
Ensino Médio, serdo ofertadas aulas regulares com duracdo de 40min, reservando o 6°( horario para
aulas de recuperacao.

Art. 111 — As avaliagdes da recuperagdo acontecerdo uma semana apds o Conselho de
Classe dos 1° e 2° trimestre.
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Art. 112 — Para as aulas e avaliagcdes de recuperagdo ndo serdo ofertadas reposigoes,
avaliacdo substitutiva ou segunda chamada.

Art. 113 — A avaliacdo aplicada na recuperagdo do término do trimestre, substituira
integralmente a menor nota entre as duas avaliagdes que ocorreram durante o trimestre.

Paragrafo Unico: Nos 1° e 2° trimestres, na turma da 3* série do Ensino Médio, a avaliagao
aplicada na recuperacdo, substituird integralmente a nota de duas avaliacdes que ocorrer no
trimestre caso obtenha média maior.

Art. 114 — O instrumento de avaliagdo da recuperacdo do trimestre ndo podera substituir
nenhum instrumento avaliativo coletivo (trabalhos, seminarios, entre outras).

Art. 115 — Seré ofertado no 3° trimestre para as turmas do 3° ano do Ensino Fundamental
anos iniciais a 3* Série do Ensino Médio, Prova Extra:

I. O aluno podera fazer a referida prova, nas quais obteve média inferior a 70% (setenta
por cento) no somatorio das avaliagdes (provas, seminarios, trabalhos, etc.) aplicados no 3°
trimestre.”

II. A nota da prova extra substituird integralmente a menor nota entre as avaliagdes que
ocorreram durante o trimestre.

III. A prova extra sera aplicada no final do 3° trimestre.

Art. 116 — A recuperagdo final assegura ao aluno o direito de fazé-la em todas as disciplinas
no ano escolar em curso; constard em calenddrio, acontecerd apos o ultimo trimestre letivo, e
seguird os seguintes critérios:

I. o aluno recebera um estudo dirigido, elaborado pelos professores da série/ano, devendo
ser planejado de forma a contemplar aspetos fundamentais para que o aluno possa dar
prosseguimento aos seus estudos.

II. o estudo dirigido deverd ser um instrumento de revisdo para a prova de recuperacao;

III. a recuperacao ¢ ministrada pelo professor da disciplina;

IV. o valor da avaliacdo de recuperacdo sera expresso numa escala de 0 (zero) a 100 (cem).

Art. 117 — O aluno que apds a recuperagao final ndo alcancar a pontuagdo minima exigida,
de 70 (setenta) pontos em cada disciplina sera considerado reprovado.

Art. 118 — A recuperagdo final ¢ a tltima etapa de avaliagao da série/ano em curso.
CAPITULO VII
Do Avanco

Art. 119 - O Avango Escolar ¢ uma forma de ajustamento pedagdgico que possibilita ao
estudante regularmente matriculado ser posicionado em ano/série, , seguinte a que se encontra
regularmente matriculado, mediante:

I - a afericdo do nivel de escolarizagdo e desenvolvimento do avancado em relagdo as
habilidades e competéncias previstas para o ano/série, que esta cursando;

I - a garantia do ajustamento do estudante, em tempo habil, para prosseguimento natural de
seus estudos no ano/série a que foi avangado.
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§1° O Avanco Escolar, de que trata o caput deste artigo, dar-se-a por meio de verificagcao do
aprendizado nas diversas atividades e componentes curriculares previstas na Organizagdo Curricular
do do 1° trimestre para o ensino regular, apds o Conselho de Classe, desde que comprovarem
desempenho acima de 80% da média das pontuagdes obtidas nos componentes curriculares da Base
Nacional Comum.

§2° O Avango Escolar podera ocorrer em todos os anos/séries do Ensino Fundamental e do
Ensino Médio, exceto:

I - do 9° ano do Ensino Fundamental para 1* série do Ensino Médio;

II - na 3* série do Ensino Médio;

§3° E garantido ao estudante a possibilidade de um tnico Avango Escolar, em um mesmo
ano letivo.

§4° E vedada a participagdo em processo de Avango Escolar quando o objetivo for a
corre¢ao de distor¢ao entre a idade e a série/ ano.

Art. 120 - A verificagdo do aprendizado que vise ao Avanco Escolar devera ser requerida:

I - pelo estudante, se tiver 18 anos ou mais;
IT - pelo seu representante legal, quando o estudante tiver menos de 18 anos;

§1° O requerimento de Avango Escolar previsto nos incisos I e II deste Artigo, com proposta
justificada, serd encaminhada ao Diretor Pedagogico.

§2° O requerimento serd analisado pelo Conselho de Classe, com a participagdo da equipe
pedagdgica da unidade escolar.

§3° Quando o Avanco Escolar for proposto pelo Conselho de Classe, a sugestdo devera ser
encaminhada ao estudante, se tiver 18 anos ou mais, ou a seu representante legal, quando o
estudante tiver menos de 18 anos, que terd o prazo de 10 (dez) dias corridos, para manifestar e dar
anuéncia ou ndo.

§4° Os procedimentos para a operacionalizagdo e registro do processo de avanco deverd
seguir as normas estabelecidas na legislagdo vigente no sistema que nos fiscaliza.

CAPITULO VIII
Da Classificacio e Reclassificacio de Alunos
Secao I
Da Classificacao
Art. 121 - A classificagdo ¢ um processo avaliativo realizado pela unidade escolar,
abrangendo o Ensino Fundamental e o Ensino Médio, com excecdo do 1° ano do Ensino

Fundamental, para posicionar o estudante no ano/série, segundo seu nivel de conhecimento e de
desempenho nas situagdes previstas na forma da Lei.

3
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§1° por promogdo, quando cursa com €xito a série, ano ou etapa em que estiver devidamente
matriculado na propria unidade escolar.

§2° no ato da matricula da unidade escolar receptora, quando transferido de outra escola,
desde que tenha o historico escolar com a mesma forma de organizagdo curricular e indicando a
série/ano cursada ou em curso.

§3° independentemente de escolarizacdo anterior, inclusive diretamente para o Ensino
Meédio, em situagdes onde ndo hd comprovagdo de estudos via etapa onde estaria posicionado,
mediante avaliacao feita pela de desenvolvimento e experiéncia do candidato, devendo a unidade
escolar seguir os procedimentos descritos neste Regimento.

§4° Os procedimentos para a operacionalizagdo e registro do processo de classificacao
deverd seguir as normas estabelecidas na legislagdo vigente no sistema que nos fiscaliza.

Secio 11
Da Reclassificacao

Art. 122 - A reclassificacdo é o processo pelo qual a unidade escolar avalia o grau de
conhecimento e experiéncias do estudante por meio da realizacdo de avaliacio minima de 70
(setenta) pontos, visando posiciona-lo ao ano/série do Ensino Regular , impendentemente dos
registros contidos no seu histdrico escolar, ocorrendo em situagdes especificas.

§1° O estudante, com retengdo em um componente curricular ao matriculado, podera
participar da avaliagdo referente ao processo da escola, a ocorrer conforme datas definida pela
instituicao.

§2° O estudante transferido de instituicdo de ensino do Brasil e/ou do exterior, que adotem
formas diferenciadas de organizacdo da Educagdo Basica, cujo ano/série tenha sido concluido com
éxito, podera participar da avaliacdo referente ao processo de Reclassificagao.

§3° A reclassificacdo ndo se destina aos estudantes dos anos/séries, que estejam em
conclusdo de etapa da Educacdo Bésica:

I - 9° ano do Ensino Fundamental;

II - 32 série do Ensino Médio;

SECAO III
Da Reclassificacao do estudante que vem transferido de outra Instituicio de Ensino do Brasil

Art. 123 - A reclassificacao de estudante que vem transferido de outra Institui¢do de Ensino
do Brasil, que possui diferentes formas de organizacao em relacdo as adotadas nesta escola, consiste
em avaliar todos os componentes curriculares que compdoem a Base Nacional Comum, conforme
legislacdo vigente, podendo desenvolver atividades especiais que visem a aprendizagem do
estudante abrangendo atividades de refor¢o para recuperagdo da aprendizagem e orientacdo de
estudos para a realizag@o da prova de classificagdo;

§1° - O processo de Reclassificagdo, citado no caput deste artigo, dar-se-4 em qualquer
época do ano letivo, desde que garantindo tempo suficiente para prosseguimentos dos estudos na
série/ano para a qual foi classificado.
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§2° Os procedimentos para a operacionalizagdo e registro do processo de reclassificagao
devera seguir as normas estabelecidas na legislagdo vigente no sistema que nos fiscaliza.

Secao IV

Da Reclassificacdo do estudante que vem transferido de outra Instituicio de Ensino situada
no exterior

Art. 124 - O estudante transferido de Institui¢do de Ensino situada no exterior sera
reclassificado mediante a equivaléncia de estudos.

§1° A equivaléncia de estudos ¢ o reconhecimento dos estudos realizados no estrangeiro em
um mesmo nivel, mesmo que colocados em componentes curriculares diversos, conferindo ao
estudante 0 mesmo nivel em grau de conhecimento e equivalentes aos componentes curriculares da
Base Nacional Comum.

§2° Para prosseguimento de estudos no Ensino Fundamental ou Ensino Médio, a equipe
pedagdgica da unidade escolar deve analisar os documentos escolares do estudante com base na
Tabela de Equivaléncia aprovada pela Resolu¢do CEE/ES N° 3.479/2013, publicada no Diario
alteragdes da legislagcdo nacional.

§3° Para efetivar a matricula, o estudante deve apresentar, além dos documentos previstos
pela institui¢do para matricula, os seguintes documentos:

I - Historico escolar expedido pela Instituicio de Ensino Estrangeira, autenticado em
Consulado Brasileiro com sede no pais onde funciona a instituicdo de ensino que o expediu,
denominado visto consular:

a) documentos emitidos por instituicoes de ensino de paises que estejam dispensados do
visto consular por possuir Acordo de Cooperagdao em Matéria Civil com o Brasil;

b) documentos emitidos por paises signatarios da Convencao de Haia, promulgada no Brasil
pelo Decreto Federal N° 8.660/2016, ndo apresentardo o visto consular, mas como exigéncia para
produzir efeitos legais no Brasil, devem conter a “Apostila”, expedida pelo pais emissor do
documento.

IT - tradugdo juramentada dos documentos emitidos pela instituicdo de ensino estrangeira,
exceto quando tratar de Paises pertencentes ao MERCOSUL e portugués;

III - historico escolar que comprove estudos cursados no Brasil, caso tenha cursado uma
série/ano do Ensino Fundamental ou Ensino Médio.

§4° Os documentos exigidos para a efetivacdo da matricula estabelecidos neste artigo devem
ser arquivados no prontudrio do estudante.

§5° Os procedimentos para a operacionalizagdo e registro do processo de reclassificagdo
devera seguir as normas estabelecidas na legislagao vigente no sistema que nos fiscaliza.
CAPITULO IX
Da Frequéncia

Art. 125 — A avaliagdo do rendimento do estudante, que incidira sobre a sua aprendizagem
ou aproveitamento e sobre a sua assiduidade ou frequéncia, ¢ da responsabilidade do professor e da

3
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institui¢ao de ensino e sera regulamentada no regimento escolar ou académico, com observancia
dos dispositivos legais.

§ 1° Na afericdo do aproveitamento sera utilizada escala, que permita a graduacdo dos niveis
de desempenho obtidos por cada estudante e definicdo do nivel julgado satisfatorio para
prosseguimento dos estudos.

§ 2° A frequéncia minima exigida para aprovagdo ¢ de setenta e cinco por cento do total das
horas letivas.

CAPITULO X
Da Matricula

Art. 126 - As matriculas sdo abertas ¢ encerradas na Educac¢ao Infantil, Ensino Fundamental
e Médio em acordo com a Equipe Técnica Pedagdgica, Conselho de Pais e Mestres ¢ Conselho
Administrativo.

Art. 127 — Para ingressar na Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Médio, o pai ou
responsavel deve comprovar ser associado da mantenedora (COOPESMA).

Art. 128 O estabelecimento ndo se responsabiliza pela reserva de vagas aos alunos que,
matriculados no periodo anterior, ndo cumprirem o calendario previsto e as determinagdes proprias
para sua renovagao.

Art. 129 — O estabelecimento ndo recusa matricula, nem da tratamento desigual aos alunos
matriculados, por motivo de convicg¢ao filosofica, politica ou religiosa, bem como por quaisquer
preconceitos de classe ou de raga.

Art. 130 - O estabelecimento deve assegurar a matricula dos alunos portadores de
necessidades educativas especiais, integrando-os nas classes de ensino regular sempre que suas
condigdes pessoais o permitirem, nao garantindo sala especializada.

Paragrafo unico — O estabelecimento assegurara assessoria aos professores, através da
orientacdao educacional e do profissional de psicologia.

Art. 131 - O estabelecimento se reserva o direito de rejeitar a matricula, mesmo em
renovacdo, de qualquer candidato, por incompatibilidade ou desarmonia com o regime disciplinar e
administrativo.

Art. 132 - Por determinacdo legal ou dos 6rgdos competentes, ou ainda em razdo de
conveniéncias administrativas ou pedagogicas, pode o estabelecimento exigir outros documentos
para a aceitacdo da matricula.

Art. 133— No ato da matricula deve o responsavel pelo aluno preencher as fichas e
impressos adotados pelo estabelecimento e assinar o Contrato de Prestagdo de Servigos
Educacionais adotados pelo estabelecimento.

Art. 134 — Ao assinar o requerimento de matricula, o aluno quando maior de idade, ou seu
responsavel quando menor, aceitara e obrigar-se-a a respeitar as determinagdes deste regimento, que
estara a sua disposi¢do para dele tomar conhecimento por inteiro.
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Art. 135 — A matricula do aluno pode ser cancelada em qualquer época do ano letivo, por
iniciativa do estabelecimento ou do responsavel pelo aluno, resguardados os direitos das partes.

Art. 136 — A apresentacdo dos documentos nao exime o aluno da obrigatoriedade de
reapresenta-los, sempre que forem julgados necessarios.

Paragrafo tinico: Responde o responsavel pelo aluno por qualquer dano ou consequéncia
advinda de matricula com documento falso, adulterado, inauténtico ou irregular.

Art. 137 - Matriculas efetivadas durante os meses de janeiro ou fevereiro,
independentemente da data de realizagdo, implicardo a obrigacdo do cooperado realizar o
pagamento do rateio a partir de janeiro.

Art. 138 - Matriculas efetivadas a partir do més de margo, terdo o primeiro vencimento do
rateio no més de efetivacdo da matricula, caso sejam realizadas até o dia 15. Para matriculas
efetivadas a partir do dia 16, o vencimento do rateio ocorrerd no més subsequente ao da matricula.

Art. 139 - No ato da efetivagdo da matricula, o cooperado podera escolher a data de
vencimento do rateio que melhor lhe convier, dentre as seguintes opcdes: 10 ou 15 de cada més.

Paragrafo nico — Alteracdes na data de vencimento sé poderdo ser realizadas durante o
periodo de rematriculas.

Art. 140 - Caso o cooperado venha a desistir da vaga antes do inicio das aulas, ndo havera
reembolso de quaisquer valores pagos, incluindo as parcelas a titulo de rateio mensal e o valor do
material didatico.

Art. 141 - Caso o cooperado solicite a transferéncia do aluno durante o ano letivo, a
qualquer tempo, ndo havera reembolso de valores ja pagos, seja referente ao rateio mensal ou ao
material didatico.

Secao I
Da Rematricula
Art. 142 - E responsabilidade do cooperado realizar a rematricula do aluno dentro do prazo
estabelecido anualmente pela Escola Alternativa, de acordo com o calendario previamente

divulgado a comunidade escolar.

Paragrafo unico — As vagas ndo preenchidas durante o periodo de rematricula serdo
disponibilizadas aos candidatos da lista de espera, caso haja demanda.

Art. 143 - A rematricula para o préximo ano letivo somente sera efetivada mediante a
regularizagao de eventuais pendéncias financeiras.

§ 1° Caso seja constatada inadimpléncia referente ao rateio dos meses subsequentes a data
de efetivagdo da rematricula, esta somente serd confirmada mediante a regularizagdo da pendéncia
financeira até o ultimo dia util da primeira quinzena de dezembro.
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§ 2° Caso a pendéncia financeira ndo seja quitada até o ultimo dia util da primeira quinzena
de dezembro, a rematricula sera automaticamente cancelada a partir do primeiro dia util do ano
subsequente ¢ a vaga disponibilizada para atendimento da lista de espera, caso haja demanda.

Art. 144 Caso seja constatada inadimpléncia na parcela dos materiais didaticos, referente ao
més de janeiro, estes permanecerdo retidos até a regularizagdo da pendéncia financeira. O
cooperado sera notificado antes do inicio das aulas para que possa efetuar a regularizacao do
pagamento e garantir a entrega dos materiais.

Art. 145 - Cooperados com pendéncias financeiras ndo poderdo matricular seus filhos em
atividades extracurriculares.

Art. 146 - No ato da efetivagdo da rematricula, o cooperado podera escolher a data de
vencimento do rateio que melhor lhe convier, dentre as seguintes opgdes: 10 ou 15 de cada més.

Paragrafo tinico — Alteragdes na data de vencimento s6 poderdo ser realizadas durante o
periodo de rematriculas.

Secao I1
Da Matricula na Educacio Infantil

Art. 147 — A matricula do aluno na Educacdo Infantil na Escola Alternativa “Lago dos
Cisnes”, deve ser feita pelo pai ou responsavel, apresentando, para este fim, os seguintes
documentos:

I. certiddo de nascimento, CPF, RG;

II. 2 fotos 3 x 4;

III. relatorio da Instituicao de Ensino;

IV. copia do cartdo de vacinacdo e declaracdo de atualizacdo do cartdo;
V. comprovante de residéncia

Secao 111

Da Matricula no Ensino Fundamental
Art. 148- A idade minima para ingresso no Ensino Fundamental regular ¢ de (6) seis anos.

Art. 149- Fica condicionado para matricula a idade completa para ingresso no 1° ano do
Ensino Fundamental de 6 anos ou a completar até 31 de mar¢o do mesmo ano.

Art. 150 - O ingresso do aluno no Ensino Fundamental na Escola Alternativa “Lago dos
Cisnes”, deve ser feita pelo pai ou responsavel, apresentando, para este fim, os seguintes
documentos:

I. certiddao de nascimento, CPF, RG;
II. 2 fotos 3 x 4;
III. histdrico escolar original.

2025-RJJPMX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 15/12/2025 16:25 PAGINA 37 / 62



" ESCOLA ALTERNATIVA “LAGO DOS CISNES”

~ MANTENEDORA: COOPERATIVA EDUCACIONAL DE SAO MATEUS.
Alterastig Rua Izaltino Ferreira Eiriz - 319 - Bairro Lago dos Cisnes — Tel. (027) 3767 — 0642

CEP. 29.936-702 - SAO MATEUS/ES
IV. relatorio da institui¢ao de ensino
V. copia do cartdo de vacinagdo e declaracdo de atualizacdo do cartdo;
VI. comprovante de residéncia

Secao IV

Da Matricula no Ensino Médio

Art. 151 - O aluno que vier de outro estabelecimento de ensino, para se matricular no
Ensino Médio desta Escola, devera apresentar os seguintes documentos:

I. certidao de nascimento, CPF, RG;

II. 2 fotos 3 x 4;

III. histérico escolar de Conclusdo do Ensino Fundamental, ou de estudos equivalentes.
IV. certificado de Reservista, acima de 18 anos

V. copia do cartao de vacinagado e declaragao de atualizagao do cartdo;

VI. comprovante de residéncia

Secao V
Da Equivaléncia e da Revalidacio de Estudos

Art. 152 - A equivaléncia de estudos resulta da comparacdo qualitativa entre componentes
curriculares de cursos diferentes para efeito de determinagdo do nivel de conhecimento
desenvolvido em cada curso.

§ 1° Quando a correspondéncia ¢ de igual valor, mesmo no caso de nomenclatura diferente
para conteudos idénticos ou bastante andlogos, atribui-se a esses componentes curriculares a
equivaléncia dos estudos.

§ 2° Quando a correspondéncia ndo ¢ de igual valor, o aluno devera complementar seus
estudos mediante o desenvolvimento de plano de estudos elaborado pela institui¢do de ensino que o
acolhe.

§ 3° Para reconhecer equivaléncia entre aprendizagens, da formagao geral basica - FGB - e
dos itinerarios formativos do curriculo do ensino médio, realizadas por alunos transferidos, cabera a
escola observar:

I. carga horéria cursada;

II. habilidades e competéncias desenvolvidas;

III. analise da compatibilidade dos componentes estudados na FGB e nos itinerarios por area
de conhecimento na escola de origem com os da escola de destino.

§ 4° A equivaléncia da aprendizagem, ap6s analise técnica, deve ser validada pelo conselho
de classe, no caso da educacao basica.

Art. 153 - Revalidacdo ¢ um ato oficial pelo qual certificados e diplomas emitidos no
exterior e validos naquele pais tornam-se equiparados aos emitidos no Brasil e assim adquirem o
carater legal necessario para a terminalidade e consequente validade nacional e respectivos efeitos.
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Art. 154 - Os estudos referentes a educagao basica, profissional ou superior, realizados por
brasileiros, no exterior, podem ser revalidados ou ter sua equivaléncia reconhecida para fins de
prosseguimento ou conclusao de curso.

Art. 155 - Os documentos expedidos por instituicdes de ensino estrangeiras poderdo ser
revalidados ou declarados equivalentes aqueles conferidos por instituicdo brasileira que ministre
cursos ou estudos similares ou afins.

Art. 156 - Quando o aluno tiver cursado o ensino fundamental, em parte ou no todo, ou
ainda, parte do ensino médio, em instituicdo estrangeira, a revalidagdo sera feita pela instituicao de
ensino fundamental ou médio que o receber.

Art. 157 - Para ter seus estudos revalidados, o aluno deverd apresentar os seguintes
documentos:

L. historico escolar relativo aos estudos anteriormente realizados no Brasil, quando houver; e
II. historico escolar original expedido pela instituicdo de ensino estrangeira contendo todos
os dados referentes aos resultados dos estudos do aluno, acompanhado de uma copia.

Paragrafo unico. Compete a instituicdo de ensino analisar, de forma detalhada, a
documentagdo referente aos estudos concluidos no exterior, reconhecendo a equivaléncia dos
histdricos ou certificados expedidos pelas instituigdes estrangeiras.

Art. 158 - Aos alunos transferidos de instituicdes de ensino sediadas no exterior serao
aplicadas as disposi¢cdes sobre aproveitamento de estudos, complementagdo curricular e/ou
reclassificagdo, se for o caso, destacando-se os estudos da lingua portuguesa.

Art. 159 - No caso de aluno que tenha concluido o ensino médio ou profissional de nivel
médio em instituicdo estrangeira, a revalidagdo sera providenciada pela Secretaria de Estado da
Educagao, que podera designar uma instituicdo competente para fazeé-la.

Art. 160 - O processo de revalidacio de diplomas ou certificados de ensino médio ou
profissional de nivel médio serd instaurado a vista de requerimento do interessado, dirigido ao
Secretario de Estado da Educagao e instruido com os seguintes documentos:

I. diploma ou certificado de conclusao de estudos;

II. histdrico escolar original, expedido pela institui¢do de ensino estrangeira, contendo todos
os dados referentes ao estudante, acompanhado de uma copia; e

III. documento de identificacao.

Art. 161 O processo de revalidagdo ou declaragdo de equivaléncia de estudos terd inicio
pelo exame da autenticidade da documentacgao.

§ 1° Os documentos originais deverdao estar devidamente autenticados e reconhecidos pelo
6rgao educacional competente e autenticados pela embaixada ou consulado do Brasil no pais de
origem.

§ 2° Quando redigidos em lingua estrangeira, os documentos originais deverdo ser
traduzidos por tradutor juramentado.
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§ 3° No caso de estudantes estrangeiros, sera exigida a certiddo de nascimento, que podera
ser substituida pelo passaporte ou certificado de inscrigdo consular.

§ 4° Da decisdo que denegar a revalidagdo, caberd recurso a Secretaria de Estado da
Educacao ¢, em ultima instancia administrativa, ao CEE.

Art. 162 - Estando o certificado ou diploma devidamente legalizado, ele podera ser
considerado equivalente ao de ensino médio.

Art. 163 -. O reconhecimento de estudos, titulos ou certificados obtidos nos paises do
MERCOSUL segue normas diferenciadas, conforme os protocolos de integragao firmados entre os
paises- membros.

Art. 164 - Os alunos que realizaram estudos ou concluiram cursos em institui¢des brasileiras
sediadas no exterior, devidamente reconhecidas e organizadas segundo a legislacdo educacional
brasileira, receberdo o mesmo tratamento de transferéncia proposto para as institui¢des do
respectivo sistema de ensino.

Art. 165 - Ao aluno em situag@o de itinerancia serd garantida a emissdo da documentacao
comprobatoria dos estudos realizados, acompanhada de um memorial.

Secao VI

Da Transferéncia

Art. 166 - Transferéncia € o ato de desvincular-se de uma institui¢ao de ensino e vincular-se
a outra, para prosseguimento de estudos, e podera ocorrer em qualquer época do ano.

§1° Em caso de aluno realizar processo de transferéncia entre institui¢cdes ou redes de ensino
ou mudanga de itinerdrio formativo ao longo de seu curso, a instituicdo fard a analise do historico
escolar e computara toda a carga horaria cumprida com éxito pelo aluno em seu percurso formativo
anterior.

§2°. Os alunos estardo isentos da complementagdo curricular quando os estudos realizados
anteriormente, embora diferentes, forem reconhecidos pela instituicdo de destino como de idéntico
ou equivalente valor formativo.

Art. 167 - O aluno transferido fica obrigado a cumprir a complementagdo curricular prevista
pela instituicdo de destino, e esta ndo poderd negar a matricula quando houver a necessidade de
complementacao curricular ou de horas de estudo.

Art. 168 - A instituicdo registrard, na documentagdo escolar, como observagdo, a
equivaléncia e o aproveitamento dos estudos feitos, bem como a série/ano a que correspondem.

Seciao VII

Do Processo de Adequacio/Complementa¢io Curricular

4
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Art. 169 — O aluno que vier transferido de outro estabelecimento de ensino com organizacao
curricular diferente, s6 tera sua matricula aceita mediante processo de adequagao curricular.

Art. 170 — Nao hé necessidade de adequagao curricular quando, embora sendo diferentes os
estudos realizados no outro estabelecimento, haja equivaléncia de identidade formativa nos
conteudos examinados comparativamente.

Art. 171 — A adequacao curricular ¢ cumprida pelo aluno sob forma de frequéncia as aulas,
durante o ano letivo, exigindo-se a mesma carga horaria normal ¢ demais obriga¢des a que ficam
subordinados os alunos regulares.

Art. 172 — O aproveitamento e a frequéncia escolar obedecem as mesmas normas didatico-
pedagobgicas regulares, sendo a aprovacao obtida pelos mesmos critérios das demais disciplinas.

CAPITULO XI
Da Educacio Inclusiva
Secao I
Dos Objetivos

Art. 173 - A educacdo inclusiva ¢ uma modalidade de ensino que tem a finalidade de
assegurar as criangas, aos adolescentes e aos adultos com necessidades educacionais especiais 0
atendimento educacional especializado - AEE.

§ 1.° Necessidades educacionais especiais € o termo genérico utilizado para designar os
estudantes com:

I — deficiéncia: aqueles que tém impedimentos de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial;

IT — transtornos globais de desenvolvimento — TGD: aqueles que apresentam um quadro de
alteracdes no desenvolvimento neuropsicomotor, comprometimento nas relagdes sociais, na
comunicacdo ou estereotipias motoras, incluidos, também, aqui, os estudantes com autismo
classico, sindrome de Asperger, sindrome de Rett, transtornos desintegrativos da infancia (psicoses)
e transtornos invasivos sem outra especificacao; e

IIT — altas habilidades/superdotacao: aqueles que apresentam um potencial elevado e grande
envolvimento com as areas do conhecimento humano, isoladas ou combinadas: intelectual, de
lideranca, psicomotora, artistica e de criatividade.

IV.  Transtorno do Espectro Autista (TEA) disturbio do neurodesenvolvimento
caracterizado por desenvolvimento atipico, manifestagdes comportamentais, déficits na
comunicacdo € na interacdo social, padrdes de comportamentos repetitivos e estereotipados,
podendo apresentar um repertorio restrito de interesses e atividades.

§ 2.° Entende-se por atendimento educacional especializado — AEE — o conjunto de
atividades, recursos de acessibilidade e pedagogicos organizados institucionalmente, prestado de
forma complementar ou suplementar a formagao dos estudantes do ensino regular.

§ 3.° Recursos de acessibilidade na educacao sdo aqueles que asseguram aos estudantes com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida o acesso as atividades curriculares, por meio da adequagao
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dos materiais didaticos e pedagdgicos, do mobiliario e equipamentos, dos sistemas de comunicacao
e informacao, dos transportes e de outros servigos que forem necessarios a esse fim.

Art. 174 - A educagdo inclusiva objetiva o acesso, a participagdo e a aprendizagem dos
estudantes com necessidades educacionais especiais nas escolas regulares e constitui
responsabilidade do Estado e dos municipios.

Art. 175 - A educagdo inclusiva caracteriza- se por:

I — perpassar todos os niveis, etapas e modalidades de ensino;

IT — realizar o atendimento educacional especializado; e

IIT — disponibilizar os recursos e servigos especificos, orientando quanto a sua utilizagdo no
processo de ensino e aprendizagem nas turmas comuns do ensino regular, preferencialmente.

Secao I1
Dos Principios Norteadores

Art. 176 - A educagdo especial atendera aos seguintes principios:

I — transversalidade desde a educagao infantil até o ensino médio;

II — atendimento educacional especializado — AEE,;

IIT — participagdo da familia e da comunidade;

Secao 111
Da Organizac¢io da Oferta

Art. 177 - A educagdo especial ¢ viabilizada por meio do AEE, assim organizado:

I — na educagdo infantil, etapa em que se desenvolvem as bases necessarias para a
constru¢do do conhecimento e desenvolvimento global do estudante, o AEE priorizara os aspectos
ludicos, o acesso as formas diferenciadas de comunicacdo, a riqueza de estimulos nos aspectos
fisico, emocional, cognitivo, psicomotor e social e a convivéncia com as diferengas;

Il — em todas as etapas e modalidades da educagdo basica, o AEE tem como objetivo o
desenvolvimento do estudante, constitui oferta na propria escola e em sala de recursos.

§ 2.° As salas de recursos sao ambientes dotados de equipamentos, mobiliario e materiais
pedagbgicos organizados para o AEE.

Secao IV
Do Projeto Pedagogico de Curso
Art. 178 - A educacdo especial, por apresentar uma perspectiva inclusiva, presente em

todos os niveis, etapas e modalidades de ensino, integrard ao Projeto Politico Pedagdgico das
instituicdes de ensino e os projetos pedagogicos de curso e/ou etapa da escola regular, onde serdao
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descritas as formas e procedimentos utilizados no AEE e os mecanismos de articulagdo com o
ensino regular.

Secao V
Da Avaliaciao do Desenvolvimento

Art. 179 - A avaliagao do desenvolvimento do estudante com necessidades educacionais
especiais devera:

I — considerar o nivel de desenvolvimento do estudante e suas possibilidades de
aprendizagem futura;

I — configurar-se como uma acdo pedagodgica processual e formativa que analisa o
desempenho do estudante em relacdo ao seu progresso individual; e

IIT — ressaltar os aspectos qualitativos que indiquem rumo para a adequagao das intervengdes
pedagbgicas a serem realizadas pelo professor.

Paragrafo unico. O processo de avaliagdo do desenvolvimento do estudante com
necessidades educacionais especiais integrard a sistematica de avaliacdo do rendimento escolar
adotada pela institui¢do escolar e expressa em seu regimento e na sua PPP.

Secao VI
Da Avaliaciao da Educac¢ao Especial
Art. 180 - A avaliagdo da educacao especial visa:

I — reconhecer e respeitar a diversidade;

I — promover a melhoria continua de sua qualidade;

IIT — aumentar a efic4cia institucional e a efetividade educacional e social dessa modalidade
de ensino;

IV — orientar a expansao de sua oferta; e

V — aprofundar os compromissos e responsabilidades sociais dos 6rgaos gestores da
educagdo e das escolas para com esse publico-alvo.

Art. 181 - A avaliagdo da educagdo especial no ambito do Sistema de Ensino do Estado
sera da competéncia:

I — de todas as escolas do sistema, por meio do seu programa de autoavaliagao;

TITULO V
Da Organizacio Disciplinar
CAPITULO1

Organizacgiao e Objetivos
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Art. 182 — A Organizagao Disciplinar dos corpos docente, discente e de pessoal
administrativo, além dos direitos e deveres assegurados em lei, deve observar normas peculiares,
baixadas pela entidade mantenedora e pela direcdo do estabelecimento de ensino.

Art. 183 — O regime disciplinar aplicavel ao pessoal discente, docente e administrativo se
destina a promover a melhoria do processo de ensino-aprendizagem, na formacao do educando, do
bom funcionamento dos trabalhos escolares, do entrosamento dos varios servigos, da manutengao
da boa ordem, da perfeita execu¢do do Regimento Escolar e da consecucao dos objetivos nele
previstos.

Art. 184 - O regime disciplinar decorre das disposicdes legais aplicaveis, das determinagdes
deste Regimento Escolar, do contrato social da cooperativa de trabalho, dos regulamentos
especificos e das decisdes emanadas da direcdo pedagodgica, 6rgdos e servicos mantidos pelo
estabelecimento de ensino.

Art. 185 — A penalidades aplicadas ao docente, discente e pessoal administrativo, ndo exclui
a ado¢do de outras medidas legais cabiveis.

Art. 186 - As regras que orientam o comportamento, deveres e condutas dos funcionarios
administrativos e docente, estardo regulamentadas no Codigo de Conduta de Etica da Instituicdo.

CAPITULO 11

Das Penalidades

Art. 187 — Esgotados todos os recursos para prevenir penalidades, de acordo com os
critérios estabelecidos neste Regimento, a equipe escolar e corpo discente estdo sujeitos a penas
disciplinares, resultantes da inobservancia dos seus deveres.

Art. 188 - Na aplicagdo de penas a equipe escolar, observar-se-4 uma graduag¢do que
abrange desde a adverténcia particular e verbal, até¢ aquelas penalidades previstas, bem como no
Codigo de Conduta e Etica da Instituicdo e na Consolidagdo da Leis de Trabalho (CLT).

Secao I

Dos Discentes

Art. 189 — O corpo discente pela inobservancia de seus deveres e obrigagdes, € passivel de
penalidade estabelecida por leis e normas regimentais, visando a prevenir e evitar a ocorréncia de
fatos e situacdes que comprometem o trabalho educativo realizado na unidade educacional.

Art. 190 - Aos discentes conforme a gravidade ou a reiteragdo das faltas sdao passiveis das
penalidades seguintes:

I. adverténcia verbal;
II. adverténcia escrita- na reincidéncia de faltas graves, registrar em livro de ocorréncia ou
similar e comunicar os pais ou responsaveis;
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II1. suspensao temporaria de participacdo de atividades escolares (duragao de I(um) a 3
(trés) dias);
IV. cancelamento da matricula e expedi¢ao da transferéncia, apos ser avaliado pela Equipe
Pedagogica e Comissdo Especial Composta por: Dire¢do, Assessoria Juridica e Representantes do
Conselho de Administragao e Conselho de Pais e Mestres;

Paragrafo unico — As penalidades serdo aplicadas de acordo com a maior ou menor
gravidade da falta, devendo sempre serem comunicadas aos responsaveis legais do aluno.

Art. 191 - As penalidades de adverténcia escrita e repreensdo serdo aplicadas pelos
componentes da Equipe Pedagdgica e Docente.

Art. 192 - A suspensdo das atividades escolares ndo excede a trés dias, sendo da
competéncia do Diretor Pedagdgico em acordo com a Equipe Pedagégica, apds ouvidos os
professores e o aluno garantindo os devidos registros e imediata comunicagado a familia.

Art. 193 — A transferéncia como penalidade, ¢ de competéncia do Diretor Pedagogico da
escola, apds decisdo da Comissdao Especial Instituida para analisar a situacdo, e recai sobre alunos
reincidentes de faltas passiveis de adverténcia, suspensdo de aulas e/ou faltas graves.

Art. 194 - Cabe ao Conselho de Pais e Mestres acompanhar os casos ndo previstos neste
regimento, quando esgotadas as possibilidades de atuacdao da Equipe Pedagogica.

Art. 195 - A equipe pedagogica, com a participagdo da Comissdo Especial Instituida emite
parecer em ata e relatorio, apds apurados os fatos e ouvidas todas as pessoas relacionadas no caso

em questao.

Art. 196 - As penalidades ndo devem constituir prejuizo no processo de aprendizagem do
aluno.

Art. 197 - Fica prevista a reconsideracdo da penalidade, quando algo novo apresentado
pelos responsaveis ou pelo aluno infrator, venha alterar o parecer, proporcionando-se ao aluno e

seus responsaveis o direito de defesa.

Art. 198 - As penalidades que forem aplicados, bem como as ocorréncias de maior
gravidade, sdo comunicadas, de imediato, aos pais e/os responsaveis.

Art. 199 — Sempre que possivel, serdo aplicadas penalidades gradativa.

Art. 200 - S3o vedadas as sancdes e penalidades que atentem contra a dignidade pessoal,
contra a saude fisica e mental ou que prejudiquem o processo formativo.

Art. 201 — As penalidades atribuidas neste regimento nao se aplicam a Educagao Infantil.
Secao 11
Dos Docentes e Pessoal Administrativo

Art. 202 - S3o as seguintes sancdes aplicaveis ao pessoal docente e administrativo
devidamente regulamentado no Cédigo de Conduta de Etica:

I. adverténcia formal,
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II. suspensao por prazo determinado;
III. extingdo total ou reducdo parcial do desconto previsto no Plano Cooperar, no caso de
associado
IV. extin¢do total ou reducdo parcial do desconto previsto no Beneficio Escolar, no caso
de empregado
V. destitui¢do, no caso de associado demissdo, no caso de empregado

Art. 203 - A competéncia para aplicacdo de sangdes pertence a Direcdo Pedagogica, ao
Conselho Administrativo da mantenedora e a Comissao de Etica.

Art. 204 — Na aplicacdo das penas disciplinares para o corpo docente ¢ administrativo, sao
consideradas a natureza e a gravidade da infragdo.

Art. 205 — As penas aplicadas ao corpo docente e administrativo, sdo registradas em ficha
propria, arquivada junto a sua documentac¢do e acompanhada pela Comissdo de Etica.

Art. 206 — As aplicagdes das penalidades previstas neste Regimento ndo isentam o punido
das sang¢des previstas em lei.

CAPITULO III
Do Uso de Aparelhos Eletronico Portateis Pessoal

Art. 207 - Fica proibido o uso de aparelhos eletronicos portateis pessoais, por parte dos
alunos, em qualquer ambiente dentro dos espagos deste estabelecimento de ensino.

§ 1° Ao acessar o espago escolar os aparelhos eletronicos portateis pessoais deverdao
permanecer desligados, devidamente guardados em bolsas e mochilas.

§ 2° A utilizacdo desses recursos sera permitida apenas:

I. como ferramentas didatico-pedagogicas devidamente autorizada e organizada pela escola;

II. em estado de perigo;

III. por estudantes com deficiéncia, mediante documento que embase o atendimento
educacional especializado (AEE) com indicacdo do uso desses dispositivos como instrumento de
tecnologia assistiva no processo de ensino e aprendizagem, de socializacdo ou comunicagao;

IV. atender as condicoes de saude dos estudantes;

V. garantir os direitos fundamentais.

§ 3°- Aparelhos eletronicos portateis sdo os dispositivos eletronicos compactos e leves, que
podem ser facilmente transportados de um lugar para outro, utilizados para contribuir na melhoria
continua do processo de ensino e aprendizagem dos estudantes, como € o caso:

I. do anel inteligente;

II. do reldgio inteligente;

III. da pulseira inteligente;

IV. dos 6culos inteligentes;

V. dos fones de ouvido bluetooth inteligentes ou outros tipos de fone;
VI. dos e-readers (livros digitais);

VII. dos tablets;

VIII. dos smartphones;
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IX. dos notebooks.

§ 4° Smartphone compreende todo tipo de aparelho celular com sistema operacional e
aplicativos, com fungdes de telefone, camera, acesso a internet, relogio digital, tocador de musicas,
videos, estacdes de radio e quaisquer outros recursos tipicos de computadores pessoais.

Art. 208 - Fica assegurado o uso de aparelhos eletronicos portateis pessoais ¢ telefones
celulares para fins exclusivamente didatico-pedagogicos nas salas de aula ou outros espagos
pedagogicos, a partir do planejamento prévio do professor e seu respectivo comando de uso
exclusivo durante a atividade proposta, sendo obrigatdrio:

a) O professor devera apresentar a Supervisdo seu planejamento e metodologia que
justifique a necessidade.

b) Em todos os casos de utilizacdo pedagdgica a Supervisdo devera comunicar a familia, o
objetivo e data de uso;

Art. 209 - O uso dos aparelhos eletronicos portateis pessoais, para fins nao didatico- -
pedagdgicos, esta proibido durante as aulas, recreio ou intervalos entre as aulas.

§1° Essa proibicdo tem como objetivo principal salvaguardar a saide mental, fisica e
psiquica das criangas, adolescentes e jovens estudantes;

§2° Quando nao utilizados para fins didatico-pedagogicos, ou estiverem em locais visiveis,
mesmo que desligados serdo recolhidos.

§3° Em situacdes em que os aparelhos eletronicos portateis pessoais venham a ser
recolhidos, o aluno sera encaminhado a coordenacdo, seguindo as adverténcias abaixo descritas:

I. primeria vez — O aluno recebera ocorréncia e os responsaveis comunicados;

II. segunda vez _ O aluno ficard na coordenacdo, o aparelho desligado e guardado na bolsa
ou mochila, ndo retornara para a aula e recebera suspensdo de 1 (um) dia letivo posterior ao
ocorrido;

III. terceira vez — O aluno ficard na coordenagdo, o aparelho desligado e guardado na bolsa
ou mochila, ndo retornard para a aula e receberd suspensdo de 2 (dois) dias letivos posteriores ao
ocorrido;

IV. Havendo reincidéncia, na 4* vez serd aplicada a adverténcia prevista no Artigo 193,
desse regimento.

Art. 210 — Nos casos de suspensao, ocorrendo em dias de avaliagdes, fica garantido ao aluno
o direito de ser avaliado.

Art. 211 — Os pagamentos da cantina deverdo ser realizados em dinheiro, cartdo, pix
antecipado ou posterior, conforme a organizacao de cada familia com o responsavel pela cantina.

Art. 212 — Os alunos poderao trazer jogos de tabuleiro, cartas, brinquedos e outros para uso
no recreio. Sendo proibido qualquer tipo de jogo de azar ou de aposta.

Art. 213 — Havendo necessidade de comunica¢do da familia com a escola devera utilizar os
telefones da Coordenagao, SOEP e Secretaria.

2025-RJJPMX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 15/12/2025 16:25 PAGINA 47 / 62



" ESCOLA ALTERNATIVA “LAGO DOS CISNES”

~ MANTENEDORA: COOPERATIVA EDUCACIONAL DE SAO MATEUS.
Alterastig Rua Izaltino Ferreira Eiriz - 319 - Bairro Lago dos Cisnes — Tel. (027) 3767 — 0642

CEP. 29.936-702 - SAO MATEUS/ES
Art. 214 — O uso de aparelhos eletronicos portateis pessoais por parte de funcionarios da
instituicdo, serd devidamente regulamentada pelo Conselho de Administragdo, em Resolugdo
especifica.

CAPITULO IV
Da Oferta de Atividades Pedagdgicas nao Presenciais

Art. 215 - As atividades pedagodgicas ndo presenciais poderao, ser utilizadas de forma
integral ou parcial nos casos de suspensdo das atividades letivas presenciais por determinacdo das
autoridades competentes, em situagdes de catastrofes, acidentes da natureza ou condigdes sanitarias
de contagio que tragam riscos a seguranca da comunidade escolar. Somente serdo utilizadas com
autorizagao do Conselho Estadual de Educagdo e Secretaria Estadual de Educagao.

§ 1°. Por atividades ndo presenciais entende-se aquelas a serem realizadas pela instituicao
de ensino com os estudantes quando nao for possivel a presenga fisica destes no ambiente escolar.
A realizagdo de atividades pedagodgicas ndo presenciais visa, em primeiro lugar, que se evite
retrocesso de aprendizagem por parte dos estudantes, a perda do vinculo com a escola e a garantia
dos direitos de aprendizagem.

§ 2°. Havendo a necessidade de ajuste de calendario e carga horaria, devidamente autorizado
pelos oOrgdos competentes, a escola poderd fazer uso de atividades on-line sincronas e/ou
assincronas garantindo o cumprimento da carga horaria obrigatoria.

§ 3°. Buscando garantir o atendimento escolar essencial, serdo adotadas, excepcionalmente,
atividades pedagdgicas ndo presenciais e/ou aulas remotas a serem desenvolvidas com os estudantes
enquanto persistirem restrigdes sanitarias para presenga completa dos estudantes nos ambientes
escolares.

§ 4°. As atividades pedagdgicas ndo presenciais e/ou aulas remotas poderdo ser ofertadas por
meios digitais (video-aulas, aulas remotas via plataformas virtuais de ensino aprendizagem, redes
sociais, correio eletronico, blogs, entre outros); pela ado¢cdo de material didatico impresso com
orientagdes pedagogicas distribuido aos alunos e seus pais ou responsaveis; € pela orientacdo de
leituras, projetos, pesquisas, atividades e exercicios indicados nos materiais didaticos.

§ 5°. A escola devera ofertar metodologias diversificadas durante as aulas remotas,
buscando garantir o aprendizado dos alunos da Educagdo Infantil ao Ensino Médio atendendo as
necessidades de sua faixa etaria, dentre elas:

= claboragdo de sequéncias didaticas construidas em consondncia com as habilidades e
competéncias preconizadas por cada 4rea de conhecimento na BNCC;

= disponibilizar videos educativos, por meio de plataformas digitais;

= realizagdo de atividades on-line e assincronas de acordo com a disponibilidade tecnologica;

= estudos dirigidos, pesquisas, projetos, entrevistas, experiéncias, simulacdes utilizacdo de
midias sociais de longo alcance (WhatsApp, Facebook, Instagram e outros);

§ 6°. As avaliagdes serdo ofertadas de formas diversificadas atendendo a necessidade de
cada etapa e realizadas de forma on-line ou por meio de material impresso, devolvidos a escola ao
final do periodo de suspensdo das aulas ou em datas previamente informadas as familias, garantindo
todos os protocolos de sanitarios vigentes.

§ 7°. A escola devera manter comunicagdo constante e direta com a familia e estudante, com
elaboragdo de guias de orientacao das rotinas de atividades educacionais ndo presenciais.

§ 8. A frequéncia dos alunos sera acompanhada via relatério disponibilizado nas
plataformas de acesso, acompanhamento diario da coordenagao de turno e entrega de atividades.

4
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§ 9°. As aulas remotas nao configuram violagdo de direito de imagem e ndo poderdo ser
utilizadas pela escola, familia ou aluno para outros fins se ndo o da oferta das aulas.

CAPITULO V

Direitos e Deveres

Secao I
Do Corpo Técnico — Pedagdgico e Administrativo
Art. 216 - E dever do Corpo Técnico-Pedagdgico-Administrativo:

I. elaborar o planejamento anual da institui¢do junto com o Conselho de Pais e Mestres e a
Mantenedora;

II. elaborar e discutir regulamentos dos diversos 6rgaos;

III. definir junto com o Conselho de Pais e Mestres € o Conselho Administrativo sobre o
cancelamento de matricula;

IV. planejar junto com a Comissdo de Festas, Conselho de Pais e Mestre e Conselho de
Administragdo os eventos realizados pela institui¢do e abertos a comunidade;

V. decidir impasse surgido, propondo solugdes;

VI. assegurar a equipe técnica cursos constantes de aperfeigoamento;

Paragrafo unico: Cabe ao Corpo Técnico Pedagdgico definir de que forma serdo
administradas as disciplinas diversificadas.

Secao I1
Do Pessoal Docente

Art. 217 — O professor, além dos direitos que lhes sdo assegurados pela legislacao
trabalhista e pela legislacao de ensino, tem ainda as prerrogativas de:

I. aperfeicoamento profissional continuado, inclusive com licenciamento periddico
remunerado para esse fim;

II. piso salarial profissional;

ITI. periodo reservado a estudos, planejamento e avaliagdo, incluido na carga de trabalho;

IV. condigdes adequadas de trabalho.

V. requisitar todo material didatico necessario as aulas e atividades, dentro das
possibilidades do Estabelecimento e tempo previsto para a aquisicdo dos mesmos;

VI utilizar os livros e material da Biblioteca, as dependéncias e instalagdes do
Estabelecimento, necessarios ao exercicio de suas func¢des;

VIl.opinar sobre programas e sua execu¢do, planos de curso, metodologias,
aperfeicoamentos e adogdo do livro didatico;

VIIIL. propor aos pedagogos medidas que objetivem o aprimoramento dos métodos do
ensino, de avaliacao, de administragao e de disciplina;

IX. receber assisténcia técnica para seu aperfeigoamento, ou sua especializagdo e
atualizacao;
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X. exigir dos alunos o respeito a sua autoridade e a obediéncia as suas determinagoes;

XI. ser respeitado e prestigiado pela Diretoria Administrativa e Pedagogica pelo
desempenho de suas fungdes;

XII. preservar as finalidades da Educag@o Nacional, inspirada nos principios de liberdade e
nos ideais de solidariedade humana;

XIII. cabe ao professor da Educacdo Infantil e do 1° ano do Ensino Fundamental de 9 anos
iniciar suas atividades 15(quinze) minutos antes do horéario inicial do periodo de aula.

XIV. comparecer as reunides ou cursos relacionados com as atividades docentes que lhes
sejam pertinentes, como forma de aperfeicoamento ou especializacao ou atualizagao;

XV. elaborar testes e outros instrumentos utilizados para verificacdo da aprendizagem;

XVI. gozar férias remuneradas;

XVIL receber remuneragdo pelo seu trabalho na forma estipulada pela Direcao
Administrativa e Pedagdgica e expressa no contrato individual do trabalho firmado entre as partes;

XVIIIL exigir tratamento e respeito condignos e compativeis com a sua missao de educador.

a) O professor tem seu regime de trabalho instituido pela CLT e terd suas férias
subordinadas ao calendario escolar e as necessidades da escola.

b) A experiéncia docente € pré-requisito para o exercicio profissional de quaisquer outras
funcdes de magistério, nos termos das normas de cada sistema de ensino.

Art. 218 - E vedado ao Professor:

I. dedicar-se nas salas de aula de assuntos alheios a matéria;

II. aplicar penalidades aos alunos, que excedam as normas de convivéncia do
Estabelecimento de ensino;

III. fazer-se substituir nas atividades de classe por terceiros, sem aquiescéncia dos
pedagogos e da coordenagao de turno;

IV. ministrar curso ou aula particular aos proprios alunos;

V.  repetir notas ou tirar médias sem proceder a nova verificagdo da aprendizagem;

VI. dirigir-se diretamente aos pais ou responsaveis para solucdo dos problemas
pedagdgicos ou comportamentais do aluno, sem prévio conhecimento da coordenagdo de turno e
pedagogos;

VII. fumar e ingerir bebida alcoolica no interior da escola.

Secao 111
Do Corpo Discente

Art. 219 — Constituem deveres do aluno, além dos decorrentes das disposicdes legais e do
preceituado especificamente neste Regimento:

L. frequentar com assiduidade e pontualidade as aulas e demais atividades escolares;

II.  respeitar as normas de convivéncia, pedagogos, professores, autoridades de ensino,
funcionarios e colegas;

III. apresentar-se no Estabelecimento de Ensino devidamente uniformizado;

IV. respeitar as normas disciplinares do Estabelecimento, dentro ou fora dele;

V.  parasaida antecipada a solicitagdo devera ser feita pelo responsavel

VI.  contribuir, no que lhe couber, para o0 bom nome do Estabelecimento;

VII. colaborar na preservagao do patriménio escolar;

VIII. comunicar a Escola o seu afastamento temporario, por motivo de doenga ou outros;
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IX. observar fielmente os preceitos de higiene pessoal, bem como zelar pela limpeza e
conservagdo das instalagdes, dependéncias, materiais e méveis do Estabelecimento;

X. abster-se de atos que importem em desacato as leis, as autoridades escolares ou aos
professores e funcionarios;

XI. comparecer as solenidades e festividades civicas e sociais promovidas pelo
Estabelecimento;

XII. agir com probidade, na execucao dos trabalhos e provas escolares:

XIII. devolver em tempo habil os formuldrios, correspondéncias ou outros
encaminhamentos ao responsavel;

XIV. conhecer e cumprir este regimento, bem como as normas disciplinares da escola;

XV. abster-se de praticar atos que perturbem a ordem ou ofendam aos costumes e de portar
objetos de propriedade de colegas, funcionarios ou professores, desde que comprovada sua
responsabilidade;

XVI. ressarcir e/ou reparar prejuizo causado quando produzir danos materiais a escola ou a
objetos de propriedade de colegas, funciondrios ou professores, desde que comprovada sua
responsabilidade;

XVII. Nao se ausentar da unidade escolar sem autorizagao dos pais ou responsaveis.

XVIIIL. cumprir as tarefas escolares que lhe forem requeridas e que tratam de seu
desempenho escolar; sendo especificamente:

XIX. comparecer pontualmente as aulas, provas e a outras atividades preparadas e
programadas pelos professores ou pelo estabelecimento de ensino;

XX. obedecer aos dispositivos deste Regimento.

Art. 220 - Constituem direitos do aluno os emanados deste Regimento, das normas de
ensino e das demais disposicdes legais atinentes, bem como:

I. participar das atividades escolares, sociais, civicas e recreativas, destinadas a sua
formacao e promovidas pelo Estabelecimento;

II. ser considerado e valorizado em sua individualidade sem comparagdes nem
preferéncias, pelos pedagogos, professores, funcionarios e colegas;

III. apresentar sugestdes aos pedagogos do estabelecimento;

IV. representar, em termos, € por escrito, contra atos, atitudes, omissdes ou deficiéncias de
professores, pedagogos, funcionarios e servigos do estabelecimento;

V. defender-se quando acusado de qualquer falha, assistido por seu representante legal se
necessario;

V1. utilizar as instalagdes e dependéncias do estabelecimento que lhe forem destinadas, na
forma e nos horarios para isto reservados;

VIL. ser orientado em suas dificuldades;

VIII. receber seus trabalhos, tarefas e provas devidamente corrigidos e avaliados no prazo
maximo de 10 dias.;

IX. requerer, através de seu responsavel, 2* chamada, revisdo de provas e recuperacao,
observado o previsto neste Regimento;

X. tomar conhecimento, através do boletim escolar ou outro meio préprio, de notas e
frequéncia obtidas;

XI. requerer cancelamento de matricula ou transferéncia, quando maior de idade, ou através
do pai ou responsavel, quando menor;

Secao IV

Das atividades e obrigacoes
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a) Do Cumprimento de Tarefas

I. O Aluno que nao cumprir a tarefa de casa, o professor registrard ¢ comunicard a familia,
via plataforma virtual.

II. Apés a terceira reincidéncia, na mesma disciplina, o aluno serd encaminhado a
coordenacgao para registro de ocorréncia.

b) Do esquecimento do material

I. O Aluno esquecer o material, o professor registrard e comunicara a familia, via plataforma
virtual.

II. Apés a terceira reincidéncia, na mesma disciplina, o aluno sera encaminhado a
coordenagdo para registro de ocorréncia.

¢) Dos trabalhos avaliativos

I. O aluno que entregar o trabalho na data estipulada pelo professor sera avaliado em até
100% da pontuagao prevista. Entregas fora do prazo terdo direito a, no maximo, 70% da nota total,
exceto em casos devidamente comprovados por atestado médico.

II. O novo prazo para entrega do trabalho, com direito a at¢ 70% da pontuagdo, serd no
proximo dia de aula do professor ap6s a data original.

II1. O aluno que ndo entregar o trabalho até esse segundo prazo perdera o direito a avaliagdo,
nao havendo nova oportunidade.

d) Das atividades fora da escola

I. Quando houver atividades pedagogicas fora das dependéncias da Escola (trabalho de
campo, excursdes, etc), o aluno devera devolver o formulério de autorizacdo para sua participacao,
preenchido e assinado pelo responsavel.

II. Durante as atividades fora da Escola, o uso do celular serd definido pelo professor
responsavel.

e) Dos Horarios de Entrada e Saida

1- Turno matutino:
Entrada: 7h
Saida: 12h20

I. Salvo alteragdes excepcionais previamente comunicadas pela escola.

II. A entrada tera tolerancia de 10 minutos. Apos este horario o aluno justificara por escrito o
motivo do atraso e entrara na segunda aula.

III. Havendo a terceira reincidéncia no més, a familia sera notificada.

IV. A entrada apos a segunda aula ocorrera mediante apresentagao de atestado médico.

V. A saida do aluno antes do horario regular sé serd permitida mediante solicitagdo do
responsavel.

2 — Turno Vespertino
Entrada: 13h
Saida: 17h30
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I. Salvo alteragdes excepcionais previamente comunicadas pela escola.

II. A entrada tera tolerancia de 10 minutos. Apos este horario o aluno entrard na segunda
aula.

III. Havendo a terceira reincidéncia no més, a familia serd notificada.

IV. A entrada apds a segunda aula ocorrera mediante apresentagao de atestado/declaragao
médico.

V. A saida do aluno antes do horario regular s6 serd permitida mediante solicitacdo do
responsavel.

Secao V
Das Acdes Disciplinares, das Finalidades

Art. 221 - As agdes disciplinares tém por finalidade aprimorar a formagao do educando, o
funcionamento do trabalho escolar e o respeito mutuo entre os membros da comunidade escolar
para a obten¢ao dos objetivos previstos neste Regimento.

Art. 222- A acgio disciplinadora do educando na unidade de ensino, em principio tem carater
preventivo e orientador.

Secao VI
Do Corpo Discente
Subsecio I

Das Situacdes de Indisciplinas e Medidas Educativas

Art. 223 - Considera-se Ato de Indisciplina toda agdo e comportamento que contrariem as
normas de convivéncias € comprometa a organizagdo da escola interferindo no bom convivio e
prejudicando o processo de aprendizagem..

Art. 224 — Serdo considerados atos de indisciplina leves passiveis de aplicacdo de medidas
educativas disciplinares os seguintes comportamentos:

I. Distribuir no recinto da Instituicdo quaisquer boletins (panfletos, folders) ou impressos
sem autorizagao da Diregao;

II. Praticar qualquer tipo de comércio, ainda que seja a venda de convites para festas, salvo
quando houver autorizacdo da Direcao;

ITI. Entrar nas dependéncias da Instituicdo e nelas permanecer sem o uniforme completo,
exceto quando necessitar entrar nas dependéncias da escola para assunto extra curricular, sendo
observadas as normas regulamentadoras internas e de seguranca;

IV. Entrar nas dependéncias da Escola com trajes improprios (shorts, camisas transparentes,
tops, etc);

V. E expressamente vedado ao aluno ausentar-se da sala de aula sem a autorizagdo do
professor, ou coordenador de turno.

VI. Consumir guloseimas, tais como gomas de mascar, balas, pirulitos e similares no espaco
da sala de aula e/ou laboratorios, salvo quando previamente autorizado pela coordenagao;
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VII. Interromper as aulas para conversar com o professor, alunos, fazer propagandas,
vendas, etc.;

VIII. Ocupar-se, durante a aula, com qualquer atividade que lhe seja alheia.

IX. Perturbar o processo educativo, por exemplo, interrompendo o siléncio, distraindo a
atencao dos colegas, com palavras e/ou objetos, prejudicando o rendimento de outros alunos com
atitudes indevidas.

X. Entrar na sala dos professores, ter acesso, circular ou permanecer em locais restritos da
Institui¢do, sem que seja autorizado;

XI. Afixar cartazes e/ou propagandas de festas ou eventos externos, no interior da Escola,
sem a autorizagdo da Dire¢ao ¢ Conselho de Administragao;

XII. Promover e realizar festas em salas ou nas dependéncias da Escola, utilizando comidas
e bebidas sem antes agendar com a Coordenagao;

XIII. Introduzir no espago escolar pessoas que nao facam parte do quadro da instituigao;

XIV. Comemorar aniversarios de colegas no recinto escolar, com manifestacdes de mau
gosto, tais como rabiscar uniformes, jogar ovos, farinha, etc.

Art. 225 - Nos atos de indisciplina leves deverao ser aplicadas as medidas educativas
disciplinares descritas abaixo:

I. Adverténcia verbal;
II. Registro do ocorrido na plataforma virtual

Art. 226 - Serdo considerados atos de indisciplina média passiveis de aplicacdo de medidas
educativas disciplinares os seguintes comportamentos:

I. Promover, sem autoriza¢ao da dire¢do, coletas ou arrecadagdes, dentro ou fora da Escola,
utilizando o nome da institui¢ao;

II. Cabular e/ou impedir a entrada de colegas as aulas ou concita-los a faltas coletivas.

III. Ter posturas inadequadas (namoros inconvenientes e/ou situagcdes que suscitem
sensualidade e erotismo, deitar-se ou posicionar-se inadequadamente nas dependéncias da Escola);

IV. Entrar, permanecer ou utilizar os laboratorios, computadores, data show, caixas de som,
telefones ou outros equipamentos e dispositivos eletronicos de propriedade da Escola sem a
presenca ou devida autorizagdo dos profissionais da area ou monitores;

V. Proferir palavras de baixo caldo, gesticular, escrever, fazer ou divulgar desenhos
pornograficos nas dependéncias da Escola ou quando em missao de representacao;

V1. Apresentar, distribuir, publicar, mostrar, e/ou apreciar nas dependéncias da Escola,
materiais pornograficos (livros, revistas, fotografias e outros);

VII. Fazer brincadeiras que implicam toques corporais;

VIII. Escrever, rabiscar ou produzir marcas em qualquer parede, vidraga, porta, quadra de
esportes dos edificios escolares, equipamentos, materiais, qualquer mobiliario ou instalacdes
escolares, meio-ambiente e demais dependéncias da Escola;

IX. Nao entregar aos responsaveis a correspondéncia enviada pela escola e ndo devolvé-la
assinada, quando solicitado.

X. Durante a realizacdo de qualquer avaliacdo, o aluno que for flagrado utilizando meios
indevidos, realizando cdpia, consultando celular, registros proprios ou de outros ou qualquer forma
de cola, terd sua avaliacdo anulada, sem direito a atribuigcdo de nota e sem direito a recuperagao da
referida avaliacdo no trimestre.

Paragrafo unico. O aluno que tiver sua avaliacdo anulada por motivo de cola também nao
podera participar da recuperagdo trimestral referente ao mesmo componente curricular.
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Art. 227 - Nos atos de indisciplina Média deverao ser aplicadas as medidas educativas
disciplinares descritas abaixo:

I. Encaminhar o aluno a coordenag¢do ou orientagdo para dialogo;
II. Adverténcia escrita e comunicado a familia;
II1. Registro do ocorrido em formulério proprio e plataforma virtual;

Art. 228 Serdo considerados atos de indisciplina graves e atos infracionais, passiveis de
aplicagdo de medidas educativas disciplinares os seguintes comportamentos:

I. Violar as politicas institucionais no tocante ao uso do telefone, da Internet, Intranet e
Extranet da Escola, acessando-a, por exemplo, para violacdo da seguranga ou privacidade, ou para
acesso a conteido ndo permitido ou inadequado, danificar ou adulterar registros e documentos
escolares, por meio de qualquer método, inclusive o uso de computadores ou outros meios
eletronicos;

II. Fomentar, participar e/ou incitar, a faltas coletivas as aulas ou manifestacdes de agravo
ao corpo técnico-pedagdgico, administrativo, docente, discente ou autoridade, no recinto escolar;

II1. Brigar, incentivar brigas, organizar grupos e ameagar colegas;

IV. Praticar ou participar de atos que coloquem em risco a integridade fisica do aluno ou
outrem ou provocar desordem de qualquer natureza nas dependéncias da Escola ou em sua
proximidade;

V. Ativar, injustificadamente, qualquer dispositivo de seguranca e maquinario da escola;

VI. Fotografar e fazer gravacdes em audio e/ou video de qualquer natureza dentro das
dependéncias da Escola, bem como divulgé-las, sem autorizacdo por escrito das pessoas envolvidas
na gravacao e da Instituicao.

VII. Ameagcar, intimidar ou agredir fisicamente qualquer membro da comunidade escolar;

VIII.  Utilizar praticas de bullying (atitudes agressivas, intencionais e repetidas, adotadas
por um ou mais estudantes contra outro/outros, causando dor e angustia e executadas dentro de uma
relagdo desigual de poder);

IX. Empregar gestos ou expressdes verbais que impliquem insultos ou ameagas a
terceiros, incluindo hostilidade e intimidagdo, mediante o uso de apelidos racistas ou
preconceituosos;

X. Exibir ou distribuir textos, literatura ou materiais difamatorios, racistas ou
preconceituosos;

XI. Emitir comentarios ou insinuagdes de conotacao sexual agressiva ou desrespeitosa, ou
apresentar qualquer conduta de natureza sexualmente ofensiva, inclusive aliciamento;

XII. Divulgar por meio de quaisquer itens ou aderegos, desenhos ou fotos de qualquer tipo
de droga, propagandas de cigarros ou bebidas, simbolos, frases ou charges que expressem qualquer
forma de preconceito racial, ideologico, sexual, religioso, social, etc. ou que sejam de qualquer
forma ofensivos a dignidade humana;

XIII. Participar, estimular ou organizar incidente de violéncia grupal ou generalizada;

XIV. Incorrer nas seguintes condutas nas atividades escolares:

a) comprar, vender, furtar, transportar ou distribuir contetidos totais ou parciais de provas a
serem realizadas ou suas respostas;

b) substituir seu nome ou demais dados pessoais quando realizar provas ou avaliagdes
escolares;

¢) plagiar, ou seja, apropriar-se de trabalho de outro e utilizd-lo como se fosse seu, sem dar o
devido crédito e fazer meng¢do ao autor, como no caso de copia de trabalhos de outros alunos ou de
contetidos divulgados pela Internet ou por qualquer outra fonte de conhecimento;
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XV. Depredar, danificar ou destruir equipamentos, materiais, qualquer mobiliario ou
instalacdes escolares, incentivar ou participar de atos de vandalismo que provoquem dano
intencional a equipamentos, materiais e¢ instalagdes escolares ou a pertences da equipe escolar,
estudantes ou terceiros;

XVI. Apropriar-se de objetos que pertengam a outra pessoa e/ou da Institui¢ao, subtrai-los
ou danifica-los intencionalmente, sem a devida autorizagdo ou sob ameaga;

XVII. Apresentar qualquer conduta proibida pela legislacao brasileira, sobretudo que viole
a Constituicdo Federal, o Estatuto da Crianca e do Adolescente Lei N° 8.069/1990, (E.C.A.), a Lei
n° 9.394/96 (LDB) e/ou o Cddigo Penal;

XVIII. Falsificar qualquer assinatura;

XIX. Assinar pelos pais ou responsaveis, boletins ou qualquer correspondéncia enviada pela
escola;

XX. Promover a pratica de jogos de apostas, propor ou aceitar transagdo pecunidria de
qualquer natureza, e/ou dela participar de forma a perturbar a ordem e/ou atrapalhar as atividades
escolares;

XXI. Desrespeitar professores, funcionarios e colegas no ambiente escolar;

Art. 229 - Nos atos de indisciplina Grave deverdo ser aplicadas as medidas educativas
disciplinares descritas abaixo:

I. Encaminhar o aluno a coordenagao, orientacao ou dire¢ao;

II. Suspensao das atividades escolares por no maximo 3(trés) dias letivo;
II1. Registro do ocorrido em formulério proprio e plataforma virtual;

IV. Comunicado a familia.

Art. 230 — Serdo considerados atos indisciplinares gravissimos passivel de transferéncia
compulsoria:

I. O uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos, cigarro eletronico ou de qualquer
outro produto fumigero, derivado ou ndo do tabaco e bebida alcoolica, nos espagos da instituigao.

II. Distribuir, vender, usar, compartilhar, portar substancias ilicitas, segundo as legislacdes
brasileiras, nos espagos da institui¢do.

III. Praticar agressao fisica intencional colocando em risco a vida de qualquer membro da
comunidade escolar e a sua propria.

Art. 231— Os casos gravissimos serdo punidos mediante procedimentos administrativos.

Seciao VII

Da Progressividade, Reincidéncia e Aplicacdao das Ocorréncias Disciplinares

Art. 232 — Quando houver reincidéncia em atos de indisciplina leve, média ou grave,
conforme previsto neste regimento, sera observada a progressividade das medidas disciplinares, de
acordo com os seguintes critérios:

I. Reincidindo pela terceira vez em atos de natureza leve, apds esgotadas as medidas
correspondentes, o aluno estara sujeito as medidas previstas para atos de natureza média.
II. Reincidindo pela terceira vez em atos de natureza média, apés esgotadas as medidas

5
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correspondentes, o aluno estara sujeito as medidas previstas para atos de natureza grave.

III. Nos casos de reincidéncia, pela terceira vez, em ato grave, a Equipe Pedagodgica,
convocara a familia para assinatura de termo de compromisso onde consta que em caso de novo ato
de indisciplinar grave serd instaurado procedimento administrativo com possibilidade de
cancelamento de matricula.

Art. 233 — Toda medida educativa ou disciplinar devera ser registrada em documento
proprio, comunicada ao educando e/ou ao seu responsavel legal e arquivada em sua pasta
individual.

Art. 234 — A aplicagdo de medidas disciplinares ndo isenta o aluno ou seus responsaveis do
dever de reparar ou ressarcir danos materiais causados ao patrimdnio escolar, a colegas,
funcionarios ou professores, podendo ser adotadas medidas judiciais quando cabiveis.

Art. 235 — Em casos que se caracterizem como ato infracional, ou que requeiram medidas
ndo previstas neste regimento, a Dire¢do Pedagodgica encaminhara o caso ao Conselho de Pais e
Mestres para analise das medidas cabiveis

Art. 236 - A aplicacdo de qualquer medida educativa disciplinar implica, além do registro
em documento proprio, a comunicacao oficial ao educando e/ou ao seu responsavel, na presenca de

duas testemunhas, quando necessario, com arquivamento na pasta individual do educando.

Art. 237 - Em qualquer caso, ¢ garantido amplo direito de defesa ao educando e aos seus
responsaveis legais, sendo indispensavel a oitiva individual do educando.

Art. 238 - Cabe pedido de revisdo da medida aplicada e, quando for o caso, recurso ao
Conselho de Pais e Mestres.

Art. 239- Serdo sigilosos os atos administrativos exigidos pela ética profissional.

Art. 240 - O mesmo sigilo se aplica aos funcionarios e professores, incorrendo os infratores
em possiveis sansdes previstos na legislagao.

Art. 241 - Atendendo ao previsto na Lei Geral de Protecao de Dados (Lei N° 13.709/2018),
a escola estd impedida de fornecer a terceiros imagens dos alunos, capturadas nos equipamentos de
monitoramento interno da escola, exceto em casos de solicitagao judicial.
Secao VIII
Das Acoes Educativas, Pedagogicas e Disciplinares
Subseciao I
Do Procedimento Administrativo
Art. 242 - O Procedimento Administrativo deve ser instaurado pelo Diretor do

Estabelecimento de Ensino, em caso de falta grave de aluno, que seja necessaria a apuracdo do fato
e de sua autoria.
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§ 1° - Para as infragdes disciplinares, cuja pena aplicavel seja de cancelamento da matricula,
deve-se proceder ao procedimento administrativo, para se apurar, analisar e avaliar o ocorrido.

§ 2° - Fica dispensada a instauracdo do procedimento administrativo nas hipdteses de ato
infracional, nos termos do Estatuto da Crianca ¢ do Adolescente, ou de ofensa as normas internas da
Cooperativa Educacional, quando houver confissdo expressa do aluno ou existéncia de prova
incontroversa e idonea, como fotos, videos, mensagens ou outros meios de prova documental que
evidenciem, de forma inequivoca, a materialidade e autoria da conduta.

Art. 243 — O Diretor, ao instaurar o Procedimento Administrativo, deve constituir uma
comissao de inquérito, composta por representantes: Equipe Pedagodgica, Conselho de
Administragdo, Conselho de Pais e Mestres, Juridico e Diregdo, e presidida por um deles, para
investigar, analisar e avaliar os fatos , tidos por ato indisciplinar gravisssimo.

Art. 244 - O Procedimento Administrativo consta das seguintes etapas:

I. comunicagdo ao responsavel, por escrito, da falta disciplinar para especificar e produzir
provas;

II. tomada do depoimento do aluno envolvido;

III. escuta e registro dos envolvidos presentes ou conhecedoras por qualquer meio, da falta
disciplinar, e por pessoas outras que possam prestar informagdes que contribuam para elucidar o
fato em apuragao;

IV. concessao de prazo de (2) dois dias uteis para a producdo de defesa escrita;

V. conclusdo do procedimento pela comissdo no prazo de (3) trés dias TUteis e
encaminhamento ao Diretor que deverd emitir decisdo em (2) dois dias uteis, apds o recebimento
da comissao de inquérito.

Paragrafo unico - O aluno suposto autor da infracdo disciplinar serd suspenso das atividades
escolares durante a tramitacdo do procedimento administrativo, ndo poderd ser transferido até a
conclusdo do procedimento. Tal suspensao pode ser revogada caso a comissdo de inquérito assim a
julguem.

Art. 245 - Encerradas as etapas do Procedimento Administrativo, deverd ser produzida
relatdrio com assinatura dos participantes e apresentado ao Conselho de Pais e Mestres.

Paragrafo unico — A apresentacdo do relatorio ao Conselho de Pais e Mestres, devera preservar a
identidade dos envolvidos, garantindo o previsto no Estatuto da Crianga e Adolescente e na Lei
Geral de Protecao de Dados.

Art. 246 - Nos casos de ato infracional, a Comissao Especial deverd deliberar o
encaminhamento dos fatos ao Ministério Publico e providenciar que seja lavrado o Boletim de
ocorréncia na delegacia de policia, responsabilizando os responsaveis pelo aluno ou
responsabilizando o educando se este for maior de 18 anos.

Art. 247 - A Instituicdo terd o prazo de 15 (quinze) dias a contar do conhecimento dos fatos,
para Instaurar procedimento Administrativo.

Art. 248 — Os autos ¢ documentos relativos ao Processo Administrativo tramitardo em
carater sigiloso.
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TITULO V1

Dos Associados

CAPITULO 1
Admissao

Art. 249 — Podera ingressar na Cooperativa, como associado, toda pessoa fisica com
interesse no processo educacional que, sem impedimentos legais, for admitido como tal, mediante o
preenchimento de formulario proprio, e posteriormente aprovagdo pelo Conselho de Administragao,
e ainda que concorde com as disposi¢des do Estatuto e Regimento da Cooperativa, ndo praticando
atos que possam prejudicar ou colidir com os interesses e objetivos da instituicao.

Art. 250 — Para associar-se o interessando preenchera a respectiva proposta fornecida pela
Cooperativa, a ser entregue a partir do primeiro dia util do més de outubro.

Art. 251 — Serdo abertas as inscrigdes aos cooperados para preenchimento de novas vagas
uma semana antes de abrir para novos cooperados. Apés o periodo de inscrigdo, irdo concorrer com
0s novos cooperados.

TITULO VII
Alteracio de Nome Civil do Aluno

Art. 252. - Em caso de alteracdo de nome civil do aluno, a instituicdo de ensino devera
proceder a atualizagdo de todos os seus registros académicos, administrativos e eletronicos,
garantindo o uso exclusivo do novo nome em todas as formas de comunicacdo institucional. Para

1SS0, € necessario:

I . Fornecer ao(a) aluno(a) formuldrio de Requerimento para solicitagdo da alteracdo do

nome civil nos documento escolares;

IL. Solicitar copia da Certiddo de Nascimento, antiga e atual, conferindo os dados,
objetivando o correto registro e escrituragdo dos documentos escolares do(a) aluno(a);

III. Registrar na copia da Certiddo de Nascimento “confere com original”, datar e assinar.
No caso de que ndo seja possivel a verificagdo da equivaléncia dos dados (livro e folhas da
Certidao, filiagdo, data de nascimento etc) por meio das Certiddes antigas e atual, a unidade escolar
devera solicitar de Inteiro Teor;

IV. Criar no prontudrio individual com o nome alterado do(a) aluno(a), anexando todos os
documentos do prontudrio antigo, copia da certiddo atual e o requerimento feito pelo(a) aluno(a);

V. Realizar o registro na ficha de matricula do(a) aluno(a) no campo de observ¢ao;

VI. Alterar o nome do(a) aluno(a) no Sistema de Pautas;

VII. Lavrar 02 (duas) vias da Ata Especial referente aos anos anteriores cursados pelo(a)
aluno(a) e encaminhar 01 (uma) via para a Superintendéncia Regional de Educacdo, a qual esta
jurisdicionada e a outra arquivar no Prontuario do(a) aluno(a);

VIII. Em situagdes de mudanga de nome civil de alunos concluintes, além dos
procedimentos elencados no item I, devera expedir Certificado e Historico Escolar com o nome
atual do(a) aluno(a).
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TITULO VIII

Das Disposicoes Gerais, Transitorias e Finais

Art. 253 — Cabe a Dire¢do do Estabelecimento promover meios para leitura e analise do
Regimento, o qual sera colocado em local de facil acesso e a disposi¢ao dos interessados.

Art. 254 - Buscando garantir a seguranga nao sera permitido o acesso ao espago escolar do
publico externo (pais, entregadores, visitantes e outros) nos horarios de recreio;

Art. 255 - Garantindo seguranca e qualidade do tempo aula, ndo serd permitida a entrada em
salas de publico externo para divulgacdes, vendas, campanhas e outros.

Paragrafo Unico - Serdo autorizadas apenas divulgacdo de atividades promovidas pela
escola ou em parceria, acompanhados de um funcionario da institui¢ao.

Art. 256 — Devem ser adotados e amplamente divulgados os simbolos e hino do
estabelecimento.

Art. 257— Nos dias de festa nacional ou de tradicao local, o estabelecimento promovera por
si ou em colaboragdo com autoridades ou instituigdes locais, festejos comemorativos do conteudo
civico e cultural.

Paragrafo tGinico: E considerada data festiva o dia da fundagdo do estabelecimento.

Art. 258 — O Hino Nacional Brasileiro serd cantado uma vez por semana, as quintas-feiras
com as turmas do Ensino Fundamental.

Art. 259 - Todos os projetos e eventos promovidos pela escola, sujeitam-se a aprovagdo da
Dire¢do Pedagogica e Conselho de Administracao.

Art. 260 — Sao sigilosos todos os atos da administracdo, até que possam ser dados ao
conhecimento e publicidade.

Art. 261 — O estabelecimento, por si e por qualquer de seus 6rgdos docentes e técnico-
administrativos, abstém-se de promover ou autorizar manifestacdes de carater politico — partidario.

Art. 262 - O ato de matricula e o de investidura de docente, de técnico ou de funcionario
administrativo implica para o matriculado ou para o investido compromisso de respeitar e acatar
este Regimento.

Art. 263 — Incorporam-se a este Regimento, automaticamente, e alteram seus dispositivos
que com elas conflitem, as disposi¢des de lei e instrumentos ou normas de ensino, emanadas de
orgdos ou poderes competentes.

Art. 264 - Este Regimento sera alterado sempre que as conveniéncias didatico-pedagdgicas
ou administrativas indicarem sua necessidade, submetendo-se as alteracdes aos 6rgaos competentes.

Art. 265 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo e Conselho de Pais e Mestres, a
luz das leis e instrugdes de ensino, das normas de direito consuetudinario, de consultas especiais aos
orgados competentes e de demais legislagdo aplicavel.
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Art. 266 - O presente Regimento Escolar entra em vigor na data de sua aprovagdo pela
Inspecdo da Superintendéncia Regional de Educagdo — Sdo Mateus/ES, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Sdo Mateus/ES, 29 de Outubro de 2025.

Zenilza Aparecida Barros Pauli
Diretora Pedagdgica
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